
АД МИ НИС ТР АЦИЯ
Волховскою муниципальною района

Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 17 ноября 2021r г. л! з 193

Волхов

Об утверждении
административного регламента

предоставления на территории Волховского
муниципального района
муниципальной услуги

<<Запись на обучение по дополнительным
общеобразовательным программам>

В целях реarлизации мероприятий федерального проекта <Успех каждого

ребенкa> IIационального проекта <Образование), утвержденного протоколом
президиума Совета при Президенте Российской Фелерачии по стратегическому

развитию и нациоЕальным проектам от 24 декабря 20l8 года N9 16.

распоряжения Правительства ЛенинградскоЙ области от 04 декабря 2020 года
Nэ 902-р ((О внесеЕии изменеЕия в распоряжение Правительства Ленинградской
области от 29 июля 2019 года Np 488 - р (О персонифицированном

финансировании дополнительного образования детей в Ленинградской
области>, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года
Ns 2l0-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципаJIьньж услуг>, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставлениrl на
территории Волховского муЕиципапьного района муниципальной услуги
<<Запись на обучение по дополнительЕым общеобразовательным программам)
согласно приложению (приложение).

2. Постановление вступает в силу со дня, следующего за днеN,l его
официальЕого опубликования в средствах массовой информачии.

3. Контро ль за выполнением настоящего постановления возложи,l,ь на
заместителя главы о соци€lльным вопросам.

И. о. главы админи И.Н. Яценко
ГнедоDа Елена Николаевна, 746 90

lv{УЛ хВом flфrрафлD, 1 ]?9, а lr00o



УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Волховского муниципального

раиона
от l 7 ноября 202l г. Nl З 1 93

(приложение)

Административный регламент
предоставления на территории Волховского муниципального района

муЕиципальной услуги <<Запись на обучение по дополнительЕым
общеобразовательным программам)

(сокращенное наименование - Запись на обучение по дополнительным
общеобразовательным программам)

(далее - регламент, государственнм услуга)

1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставле н!tя

муниципальной услуги по записи в муниципальные образовательные
организации Ленинградской области, осуществляющие деятельность ло
дополЕительным общеобразовательным программам, и в организации,
осуществJuIющие деятельность по программам спортивной подготовки (далее -
Организации), (далее - Муниципальная услуга).

|,2. Змвителями, имеющими право на получение Муниципальной
услуги, явJuIются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и

лица без гражданства либо их уполномоченные представители, обратившиеся в

Организацию с Запросом о предоставлении Муниципапьной услуги (далее -
Заявители).

Категории Заявителей:
1.2.1. лица, достигшие возраста 14 лет (кандидаты на получение

Муниципальной услуги);
1.2.2. родители (законные представители) несовершеннолетних лиц -

кандидатов на поJryчение Муниципальной услуги.
Представлять интересы заrIвитеJuI вправе доверенЕое лицо, действующее

на осItовании доверенности либо договора, оформленных в соответствии с

действующим законодательством Российской Федерации, подтверждающих
наJIичие у представителя прав действовать от имени заявителя и определяющих

условия и границы реализации права представителя на получение
Муниципальной услуги.

1.3. Информаuия о местах нахождения органа местного самоуправления
(датlее - ОМСУ), структурных подразделений ОМСУ, ответственных за
предоставление Муниципальной услуги (далее - структурное подразделение),
организаций, r{аствующих в предоставлении услуги, не являющиеся
многофункциоцаJIьными центрами, графиках работы, контактных телефонах:

на стеЕдах в местах предоставления муниципальной услуги;
на саЙте ОМСУ, организации;



Еа портале (Современное образование Ленинградской области) (далее -
Портал): www.obr.lenreg.ru.

2. СтандартпредоставленияМуниципальнойуслуги
2.|. Полное наименование Муниципальной услуги:
(Запись на обучение по дополнительЕым общеобразовательным

программам).
Сокращенное наименование государственной услуги: <Запись на

обуrение по дополнительным общеобразовательным программам).
2.2, Муниципальную услугу предоставляют Организации, находящиеся

в ведении органа местного самоуправления Волховского муниципаJIьного

района Ленинградской области (далее - образовательная организация).
Организация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги в

электронной форме посредством фелераrьной государственной
информационной системы, обеспечиваюцей предоставление в электронной

форме государственных и муниципаJIьных услуг, расположенная в

информационно-коммуникационной сети <Интернет> по адресу:
www. gosuslugi.ru (далее - ЕIIГУ), а также путём подачи заявки посредством
информационной системы <Навигатор дополнительного образования
Ленинградской области>, расположенной в информационно-
коммуникационной сети <Интернет> по адресу: р47.навигатор.дети (далее -
ИС), по выбору Заявителя.

Заявление на пол)п{ение муЕицип€rльной услуги с комплектом документов
принимается:

1) при личной явке:
в Организацию;
2) без личной явки:
в электронной форме:
через личный кабинет заrIвителя на ЕГIГУ.
через личный кабинет заявителя ИС.
2.2.|.В цеJuIх предоставлениJI Муниципальной услуги установление

личности заrIвителя может осуществляться в ходе личного приема посредством
предъявлеIIиJI паспорта гражданина Российской Фелерачии либо иного
документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в
Организации, с использованием информационных технологий,
предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006
года Nч 149-ФЗ <Об информации, информационных технологиях и о защите
информации>.

2.2.2.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
идентификация и аутентификация моryт осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных
государственньж информационных систем, если такие государственные
информационньlе системы в установленном Правительством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой сис,I,емtlй



идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведениЙ о

физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой

информационной системы персональных даЕных, обеспечивающей обработку,
вкJIюча'I сбор и храЕение, биометрических персональных данньlх, их проверку
и передачу информации о степени их соответствия предоставленным
биометрическим персональным данным физического лица.

2,З, Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
2.3.1. решение о предоставлении Муниципальной услуги в виде

электронной записи в Личном кабинете Заявителя вИС или на ЕПГУ;
2.3.2. решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, при

нaшичии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги,
указанных в п. 2.9 настоящего Административного регламента, которое
оформляетсявсоответствиисПриложением3кнастоящему
Административному регламенту.

Результат предоставления Муниципальной услуги независимо от
приrштого решения оформляется в виде изменения статуса электронной записи
в Личном кабицете Заявителя на ЕПГУ в день формирования при обращении за
предост€lвлением Муниципальной услуги посредством ЕПГУ.

Результат предоставления Муниципальной услуги независимо от
прикятого решения оформляется в виде изменения статуса электронной записи
в Личном кабинете Заявителя в ИС в день формирования результата при
обращении за предоставлением Муниципальной услуги посредством ИС.

Результат предоставления Муниципальной услуги независимо от
принятого решения оформляется в виде уведомления об изменения статуса
электронной записи, которое направJцется Заявителю на указанный им
контактный адрес электронной почты при обращении за предоставлением
Муниципальной усrryги в Организацию.

2.3.3. Решение о предоставлении Муниципмьной услуги направляе,гся
Заявителю после осуществления сверки оригиналов документов, необходимых
для предоставления Муниципальной услуги, с данными, указанными в Запросе,
которм осуществJUIется :

2.З.З.|. при необходимости проведения вступительных (приемных)
испытаний - в течение 4 (Четырех) рабочих дней с момента прохождения
вступительных (приемных) испытаний;

2.З.З.2. при отсутствии необходимости проведения вступительных
(приемных) испытаний - в день издания приказа о зачислении на обучение по
дополнительным общеобразовательным программам, программам спортивной
подготовки по форме, установленной Организацией, либо в день подписания
договора об образовании на обуlение по дополнительным общеразвивающим
программам в рамках системы персонифичированного финансирования
дополЕительного образования детей (далее - ПФ ДОД) по форме в соответствии
с Приложением 7 к настоящему Административному регламенту (далее-
договор ПФ).

2.3.4. Сведения о предоставлении Муниципальной услуги в течение l
(Одного) рабочего дня подлежат обязательному размещению в ИС.



2.3.5. Запрос о предоставлении Муниципальной услуги, поданный в
электронной форме посредством ЕПГУ до 16:00 рабочего дня, регистрируется в
Организации в деЕь его подачи. Запрос, поданный посредством ЕПГУ после
16:00 рабочего дЕя либо в нерабочий день, регистрируется в Организации на
следующий рабочий день.

2.3.б. Запрос, поданный в иных формах, предусмотренных
законодательством РоссиЙскоЙ Федерации, регистрируется в Организации в

порядке, установленном организационно-распорядительн ым aKTo\,l

Организации.
2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги:
2.4.1.лри необходимости проведения вступительньlх (приемных)

испытаний составляет не более 45 (Сорока пяти) рабочих дней со дня
регистрации Запроса о предоставлении Муниципальной услуги в Организации;

2.4.2.при отсутствии необходимости проведения вступительных
(приемных) испытаний составляет не более 7 (Семи) рабочих дней со дня
регистрации Запроса о предоставлении Муниципальной услуги в Организации.

2.4.3.В сл}п{ае напичиlI оснований для отказа в предоставлении
Муниципальной услуги, соответствующий результат направляется Заявителю:

2.4.4.лри необходимости проведения вступительных (приемных)
испытаний - в срок не более 45 (Сорока пяти) рабочих дней со дня регистрации
Запроса о предоставлении Муниципальной услуги в Организации;

2.4.5. при отсутствии необходимости проведения вступительных
(приемньrх) испытаний - в срок не более 7 (Семи) рабочих дней со дня

регистрации Запроса о предоставлении Муниципмьной услуги в Организации,
Периоды обращения за предоставлением Муниципальной услуги:
МуниципальнаrI услуга предоставляется Организациями в период с 0l

января по 3 l декабря текущего года.
МуниципальЕ€uI услуга в отношении программ, реализуемых в рамках

системы ПФ ДОД, предоставляется Организациями в период с 01 января по З0
ноября текущего года.

2.5. Правовые основания для предоставления государственной услуги,
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление

Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников
официального опубликования) представлен в приложении 1 и размещен на
официальном сайте Организации по адресу:

МБУДО <.Щворец детского (юношеского) творчества> Волховского
муниципаJIьt{ого района hnp://volhov-ddut.ru/;

МБУДО <,Щетско - юношескаJI спортивнаrI школФ) Волховского
муницип€rльного района http ://syas-dush.ru/;

МБУДО <,Щетско - юношеская спортивн€ш школа> г.Волхов
http ://sportschool.volkhov.rr:/:

МБУДО (Центр детско
https ://lаdоsараrчs.ru/:

юношеского туризма и парусного спорта)

МБУДО <IleHTp информач ионных технологий> http ://stlаd.пагоd.гu/;
МБУДО <<Волховская детская школа искусств> vdshi.lenobl.muzkuIt.ru;
МБУДО <<Пашская детская школа искусств> pasha-dshi.lenobl.muzkult.ru,



МОУДО <Сясьстройск.ш детская школа искусств> syaspaintermusic.ru;
МОУДО <<Новоладожская детск€ш школа искусств)

ndshi.ienobi.muzkult.ru;
МОБУ <<Волховская средняя общеобразовательнiul школа Ns 5)

https ://akme5 -shkola.ru/;
МОБУ <Бережковская

http://berezhki-school.edusite.rui ;

МоБУ <<Кисельнинская
http://kiseln.school.edusite.ru/:

средняя общеобразовательная шкоJIа)

МОБУ <<Пашская среднJIя общеобразовательная школа)
pasha.rul;

МОБУ <Староладожская средняя общеобразовательнаrI

http:zi school-

школа имени

основная общеобразовательная школа)

Героя Советского Союза В.Ф. Голуб ево http ://sladoga-schoo1.edusite.ru/.
2.6. Исчерпывающий перечень докумеЕтов, необходимых в

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих
представлению Заявителем:

2.б.1. Перечень документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги:

l) запрос о предоставлении Муниципальной услуги по форме,
приведенной в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту
(дмее - Запрос);

2) документ, удостоверяющий личность кандидата на обучение;
3) документ, удостоверяющий личность Заявителя в случае обращения

за предоставлением Муниципальной услуги в соответствии с пунктом 1.2.2,
настоящего Административного регламента законного представителя
несовершенЕолетнего лица;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя,
в слу{ае обращения за предоставлением Муниципальной услуги представителя
Заявителя;

5) документы об отсутствии медицинских противопоказаний для
занятий отдельными видами искусства, физической культурой и спортом;

6) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе
индивидуального (персонифичированного) учета, либо страхового
свидетельства обязательного пенсионного страхования, содержащего данные о
номере СНИЛС кандидата на обучение;

7) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе
индивидуаJIьного (персонифицированного) учета, либо страхового
свидетельства обязательного пенсионного страхования, содержащего данные о
Еомере СНИЛС Заявителя в случае обращения за предоставлением
Муниципальной услуги в соответствии с пунктом |.2.2, настоящего
Административного регламента законного представителя несовершеннолетнего
лица.

2.б.2. Описание требований к документам и формам представления в

зависимости от способа обращения приведено в Приложении 8 к настоящему
Административному регламенту.



2.б.3. В сл)п{ае, если для предоставления Муниципальной услуги
необходима обработка персональцых данЕых лица, не являющегося
Заявителем, и если в соответствии с законодательством Российской Федерации
обработка таких персон€шьЕых данных может осуществляться с согласия

указанного лица, при обращении за получением Муниципальной услуги
Заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие
IIолrIение согласия укiц}анного лица или его законного представителя на
обработку персональных данных указанного лица. ,Щокументы,
подтвержд€lющие пол)п{ение согласия, могут быть представлены в том числе в

форме электронного документа.
2.б.4. Организации запрещено требовать у Заявителя:
1) представления документов и информации или осущесl,вjlения

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Субъекта РФ, настоящим Административным регламентом
для предоставления Муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе
подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление
Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Организации,
органов, предоставJUIющих муниципальные услуги, иных государственных
оргаЕов, органов местноrо самоуправления либо подведомственных
государствеЕным оргаЕам или органам местного самоуправления организаций,

у{аствующих в предоставлении Муниципальной услуги, в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерачии, норма,гивными
правовыми актами Ленинградской области, настоящим Администраr,иtsным

регламентом за искJIючением документов, включенных в определенный частью
6 статьи 7 Федера.пьного закона от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ <Об организации
предоставлениrI государственньж и муниципшIьных услуг> перечень

докуtиеЕтов. (Заявитель вправе представить указанные документы и
информацию в Организацию по собственной инициативе);

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых
для полrIеЕия Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за

искJIючением пол}п{ения услуг и получения документов и информации,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, указанных в

подразделе 2. 1 6. настоящего Административного регламента;
4) представления документов и информации, отсутс,гвие и (или)

недостоверЕость которых не указывались при лервоначаJlьном отказе в приеме

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в

предоставлении Муниципальной услуги, за исключением след},ющих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставлениJI Муниципальной услуги, после первоначальной подачи
Запроса;

б) наличие ошибок в Запросе и документах, поданных Заявителем после
первонач€rльного отказа в приеме докумеЕтов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении



Муниципальной услуги и не вкJIюченных в представленный ранее комплект
докуI!{ентов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

в) истечение срока действиlI документов или изменение информации
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении
Муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (безлействия) работника
Организации при первоЕачаJIьном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении
Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя
Организации при первоЕачаJIьном отказе в приеме документов, необходимых
дJuI предоставления Муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.б.5. ,Щокументы, составленные на иностранном языке, подлежат
переводу на русский язык. Верность перевода, подлинность подписи
переводчика свидетельствуются в 11орядке, установленном законодательством
Российской Федерации о Еотариате.

2,7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставJIения Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
органов вJIасти, органов местного самоуправления или организаций.

Организация в порядке межведомственного информационного
взаимодействия в цеJIях представления и получения документов и информачии
для предоставлевиrI Муниципальной услуги, которые находятся в

распорюкении органов власти, органов местного самоуправления или
организаций, запрашивает:

в слr{ае, предусмотренном подпунктом 2.3.1. настоящеI,о
Административного регламента, у Администрации данные сертификата
дополнительного образованЕя, выданного ранее кандидату на обучение по

дополЕительным общеразвивающим программам.
Непредставление (несвоевременное представление) органами

государственной вJIасти, органами местного самоуправления или
организациrIми по межведомственному информационному запросу документов
и информации !{е может являться основанием для отказа в предоставлении
Заявителю Муниципальной услуги.

.Щолжностное лицо и (или) работник указанных в пункте 2.7. настоящего
Административного регламента органов и организаций, не представившие
(несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в их
распоряжении документ или информацию, подлежат адмиitистрати Bt lой,
дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодател bcTBoI\,l

Российской Федерации.
2.7.1. Змвитель вправе представить документы (сведения), указанные в

пупкте 2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе,
Непредставление Заявителем указанных документов не является

осIIованием дJuI отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.



2.1.2. При предоставлении Муниципальной услу ги запрещае,гся,гребова,гь
от Заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
Еормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов,
предоставJUtющих государственную услугу, иных государственных органов,
органов местноrо самоуправления и(или) подведомственных государственным
органаI\.r и органам местного самоуправления организаций, участвующих в

предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением
документов, указанных в части б статьи 7 Федерального закона Jф 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
поJryчения государственЕых и муЕицилаJIьных услуг и связанных с обращением
в иIIые государственные органы, органы местного самоуправления,
оргаЕизации, за искпючением полrIения услуг и пол)п{ения документов и
информации, представляемых в результате предоставления таких услуг,
включенЕьIх в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона Л!
2l0-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначiLпьном отказе в приеме

докумеЕтов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в

предоставлеЕии государственной услуги, за исключением случаев,
предусмотренньгх Iryнктом 4 части l статьи 7 Федерального закона Nэ 2l0-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информаuии,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пункто]\l
7 .2 частц 1 статьи 16 Федерального закона Ns 2 1 0-ФЗ, за исключением случаев,
если нанесение отметок на такие докумеЕты либо их изъятие является
необходимым условием предоставления государственной или муниципальной

усJryги, и иньrх сJryчаев, установленных федеральными законами.
2.1.3. Прп наступлении событий, являющихся основанием для

предоставления государственной услуги, ОИВ, предоставляющий
государственную услуry, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов
предоставлениJI государственных услуг, в том числе направлять
межведомственные запросы, поJryчать на них ответы, после чего уведомлять
змвителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей

услуги для немедленного полr{ения результата предоставления такой усJlуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставjlеtl ии

государствецной услуги, в отношении которых у змвителя могут появиться
основания для их предоставления ему в булучем, проводить мероприятия,
направленные на формирование результата предоставления соответствующей

услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них



ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а

также предоставлять его заrIвителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и

уведомлять зaUIвителя о проведеЕных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления Муницип€rльной услуги с указанием допустимых сроков
приостановлениrI в случае, если возможность приостановления предоставления
Муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством не
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

док)rментов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставлеЕия Муниципальной услуги, являются:
1) обращение за предоставлением иной Муниципальной услуги;
2) Заявителем представлен неполный комплект документов,

необходимых дJuI предоставлениJI Муниципа.,rьной услуги;
3) доч/менты, необходимые для предоставления Муничипальной

услуги, утратили силу;
4) дочrменты содержат подчистки и исправления текста, не

завереЕЕые в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

5) документы содержат повреждения, наJIичие которых не позволяет в
полЕом объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в

докумевтах для предоставления Муниципальной услуги;
6) Еекорректное заполнение обязательных полей в форме

интер.ктивЕого Запроса на ЕПГУ или РПГУ (отсутствие заполнения,
ведостоверное, неполное либо неправильное, несоответствующее требованиям,

установленным настоящим Административным регламентом);
7) подача Запроса и иных документов в электронной форме,

подписаЕньIх с использованием электронной подписи (дмее - ЭП), не
принадлежащей Заявителю или представителю Заявителя;

8) поступление Запроса, аналогичного ранее зарегистрированному
Запросу, срок предоставления Муниципальной услуги по которому не истек lla
момеЕт поступленшI такого Запроса.

2.9.2.При обращении через ЕПГУ решение об отказе в приеме
доцrментов, необходимых дJuI предоставления Муниципальной услуги,
оформляется по форме, приведенной в Приложении 4 к настоящему
Административному регламенту, в виде электронного документа направляется
в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ Ее позднее первого рабочего дня,
следующего за днем подачи Запроса.

Выдача решеЕия об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, в случае обращения Заявителя в

Организацию в иных формах, предусмотренных законодательством Российской
Федерации, устанавливается организационно-распорядительным актом
Организации, который размещается на сайте Организации.



Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления
Муниципаlrьной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя в

Организацию за предоставлением Муниципальной услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

Муниципальной услуги:
1) нЕIличие противоречивых сведений в Запросе и приложенных к

нему документах;
2) несоответствие категории Заявителя кругу лиц, указанных в

подразделе 1,2. настоящего Административного регламента;
З) Еесоответствие документов, указанных в подразделе 2.б настоящего

Адмивистративцого регламента, по форме или содержанию требованиям
закоцодательства Российской Федерации;

4) запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять
иЕтересы Заявителя;

5) отзыв Запроса по инициативе Заявителя;
6) IIЕIличие медицинских противопоказаний для освоения программ по

отдельным видам искусства, физической культуры и спорта, программ
спортивной подготовки;

7) отсутствие свободных мест в Организации;
8) неявка в Организацию в течение 4 (Четырех) рабочих дней после

полrrеIIиJI уведомлениrI о необходимости личного посещения для заключения
договора об образовании;

9) доступный остаток обеспечения сертификата дополнительного
образования в текущем году меньше стоимости одного занятиll в соответствии
с устаIrовленным расписанием либо сертификат дополнительного образования
невозможно использовать для обучения по выбранной программе;

10) неявка Еа прохождение вступительных (приемных) испытаний в

Организацию;
11) цепредставление оригиналов документов, сведения о которых

ук€ваны Заявителем в электронной форме Запроса на ЕПГУ, в день проведения
вступительIIьж (приемных) испытаний в Организации либо в случае отсутствия
необходимости проведения вступительных (приемных) испытаний в деttь
подписаниJI договора;

|2) несоответствие оригинЕrлов документов сведениям, указанным в

электронноЙ форме Запроса на ЕПГУ;
lЗ) отрицательные результаты вступительных (приемных) испытаний;
14) недостоверность информации, которая содержится в документах,

представленных Заявителем, данным, полr{енцым в результате
межведомствеЕного информационного взаимодействия.

Заявитель вправе откtваться от получения Муниципальной услуги на
основЕIIIии змвления, написанцого в свободной форме, направив по адресу
электронной почты или обратившись в Организачию, а также посредством
ЕПГУ в Личном кабинете. На основании поступившего заявления об отказе от
предоставления Муниципальной услуги работником Организации, принимается

решение об отказе в предоставлении Муниципатtьной услуги. Факт отказа
Заявителя от предоставления Муниципальной услуги с приложением заявления



и решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги фиксируется в

ИС. Отказ от предоставления Муниципальной услуги не препятствует
повторному обращению Змвителя в Организацию за предоставлением
Муниципальной услуги.

Заявитель вправе повторно обратиться в Организацию с Запросом после

устранениJI основаЕий, указанных в пункте 2.10. настоящего
Административного регламента.

2.1l. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги.

Муниципальнм услуга предоставляется бесплатно за исключением
сл)чаев превышения стоимости обучения по дополнительной образовательной
прогр€lI\{ме, установленной Организацией, доступного остатка обеспечения
сертификата дополнительного образования.

2.12. Максима:rьный срок ожидания в очереди при личной подаче
Запроса в Организацию о предоставлеЕии Муниципальной услуги и при
поJIr{ении результата предоставления Муниципапьной услуги составляет не
более 15 миЕут.

2.13. Срок регистрации запроса заJIвителя о предоставлении
муЕиципaшьЕой услуги в организации.

Регистрация запроса (заявления) заявителя о предоставлении услуги, в

том числе в электронной форме, осуществляется в день обращения заявиl,еля в

Организацию, ИС илu ЕПГУ.
Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении услуги

составляет не более 15 минут.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется

Муниципа.ltьнаll услуга, к з€шу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставлении Муниципальной услуги, информационным стендам с
обрщцами их заполнепия и перечнем документов, необходимых для
предоставлеЕия Муниципальной услуги.

2.14.|. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в

специ€шьно выделенных для этих целей помещениях в Организации.
2.|4.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее l0

процентов мест (но не менее одного места) для парковки специмьных
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки
специальных транспортItых средств бесплатно.

2.|4.З. Помещения размещаются преимущественно на нижних,
предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в

помещение инвалидам.
2.14.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборулуется

информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование
Организации, а также информачию о режиме её работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборулуются
лестницами с порrIшIми и паIrдусами для передвижения детских и инв&,lидных
колясок.



2.L4.6. В помещении организуется бесплатный туаJIет для посетителей, в

том числе туаJIет, преднaвначенный для и}Iвалидов.
2.|4.7. Пр" необходимости работником общеобразовательной

организации иЕвалидам окalзывается помощь в преодолении барьеров,
мешающих поJryчению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а

также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова

работника дJuI сопровождения инвалида.
2.|4.9. [ублирование необходимой для инвмидов звуковой и зрительной

информации, а также надписей, зЕаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.|0. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным
местом для собаки-проводIIика и устройств для передвижения инвалида
(костылей, ходунков).

2.14.||. Характеристики помещеЕий приема и вь!дачи документов в части
объемно-планировочIIых и конструктивных решений, освещения, пожарной
безопасности, иЕженерного оборудования должны соответствовать
требованиям нормативньж документов, действующих на территории
Российской Федерации.

2,|4.|2. Помещения rrриема и выдачи документов должны
предусматривать места дJuI ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.|З. Места ожидания и места для информирования оборулуrотся
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) лля
оформления докумевтов с размещением на них бланков документов,
необходимых дJIя получения муниципальной услуги, канцелярскими
прицадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуЕtльную и исчерпываюшrуо информацию, необходимую для получения
муЕиципЕuIьной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборулуются
столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для
цаписапия письменЕых обращений.

2.15. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги.
2.15.1. Показателидоступностимуниципальнойуслуги:
1) транспортнt}я доступность к месту предоставления муниципальной

усJryги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к

помещениям, в которьж предоставляется услуга;
3) возможность пол}п{ения полной и достоверной информачии о

rlýдrиципаJlьной усrryге в орга}rе местного самоуправления Волховского
муЕиципаJIьного района Ленинградской области, по телефону, на официальном
сайте Организации, предоставляющей услугу;

4) предоставление муниципмьной услуги любым доступным способом,
предусмотренным действующим законодательством;



5) обеспечение дJuI зzцвителя возможности получения информации о ходе
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ПГУ
Ло;

6) возможность получения муниципальной услуги по
экстерриториальному принципу;

7) возможность пол}п{ения муниципальной услуги посредством
комплексного запроса.

2,|5.2, Показатели доступности муниципальной услуги
(специальные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инв€rлидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в

которых предоставляется муниципмьная услуга.
2.15.3. Показателикачествамуниципальнойуслуги:
1) соблюдение срока предоставлениJI муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и

пол)чении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным

лицам образовательной организации при подаче документов на получение
Ntуниципальной усrryги и не более одного обращения при получении результата
в Организации;

4) отсутствие обоснованных жалоб на действия или бездействие
должностЕых лиц Организации, поданных в установленном порядке;

5) предоставление возможности получения информачии о ходе
предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ
или РПГУ;

б) в целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и

информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги
осуществJIяется прием Змвителей по предварительной записи. Запись на прием
проводится при личном обращении Заявителя или с использованием средств
телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через официальный
сайт Организации.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой
осуществлrIлось в электронном виде через ЕГПУ, либо посредством ИС,
змвителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления Муниципальной услуги (если требуе,тся):
Полу"rения услуг, которые являются необходимыми и обязательнымli для

предоставления Муниципальной услуги, не требуется.
2.|'7 . Иньlе требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муItиципальной услуги по экстерриториальному принципу и
особенности предоставлениrI муницип€rльной услуги в электронной форме.

2.17.1. ТребованиякорганизациипредоставленияМуниципальной
услуги в электронной форме

2.17 .|.|. В цеJuIх предоставления Муниципальной услуги в

электронной форме с использованием ЕПГУ Заявителем заполняется



электроЕЕаrI форма Запроса в карточке Муниципальной услуги на ЕПГУ с

указанием сведений из документов, необходимых для предоставления
Муниципальной усJryги и указанных в подразделе 2.6. настоящего
Административного регламента.

2.|7.1,.2. При предоставлении Муниципальной услуги в электронной

форме осуществJuIются :

1) предоставление в порядке, установленном настоящим
Административным регламеrrтом, информации Заявителю и обеспечение
доступа Заявителя к сведениям о Муниципальной услуге;2) подача Запроса и иных документов, необходимых для
предоставлеЕия Муниципальной услуги, в Организацию с испол ьзо вание]!1

ЕПГУ;
З) посryпление Запроса и документов, необходимых для

предоставления Муниципальной услуги, в интегрированную с ЕАИС fiО или
ИС;

4) обработка и регистрация Запроса и документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, в ИС;

5) поJryчение Змвителем уведомлений о ходе предоставлении
Муниципальной услуги в Личный кабинет на ЕПГУ;

6) взаимодействие Организации и иных органов, предоставляющих
государственные и муниципЕuIьные услуги, участвующих в предоставлении
Муниципальной услуги и указанньlх в подразделах 2.\. и 2.7. настоящего
Административного регламента, посредством системы электронного
межведомственного информационного взаимодействия;

7) возможность оплаты государственной пошлины, иной платы за
предоставление Муниципапьной услуги посредством электронных сервисов на
ЕПГУ или РIГУ;

8) полrlение Заявителем сведений о ходе предоставления
Мувиципальной услуги посредством информационного сервиса <Узнать статус
Заявления>>;9) полr{ение Змвителем результата предоставления Муниципальной
услуги в Личном кабинете на ЕПГУ или РПГУ в виде электронного документа;

10) направлеЕие жалобы на решения, действия (безлействие)
Организации, работников Организации в порядке, установленном в разделе V
настоящего Административного регламента. В случае подачи Запроса на
предоставлеЕие Муниципа.,rьной услуги посредством ЕПГУ, Заявитель имеет
право на обжалование результата оказания услуги через ИС <,Д,осудебное
обжалование>.

2.17 .l .3. Требования к форматам заявлений и иных документов,
представляемых в форме электронных документов, необходимых дJIя
предоставJIени'I государственных и муниципальных услуг на территории органа
местного самоуправления муницип€шьного образования субъекта Российской
Федерации, утверждены НАИМЕНОВАНИЕ АКТА:

l) Электронные документы представляются в следующих форматах:
а. xml - для формализованных док},1!{ентов;



б. doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не
вкJIючающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте
(в) настоящего rryнкта);

в. xlý, xlsx, ods - для докуl\{ентов, содержащих расчеты;
г. pdi jpe, jpeg - для документов Q текстовым содержанием, в том числе

вкJIючающих формулы и (или) графические изображения (за исключением
документов, укщаЕЕых в подпункте ((в) настоящего пункта), а также
документов с графическим содержанием.

2) ,Щогryскается формирование электронного документа путем
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий
Ее допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригин€rла

доку {ента в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:l) с использованием
следующих режимов:

а) <черво-белый> (при отсутствии в документе графических изображениii
и (или) цветного текста);

б) <отгенки серого)) (при наличии в документе графических изображений,
отличньD( от цветЕого графического изображения);

в) <цветной) или (режим полной цветопередачи> (при наJIичии в

докуIчIенте цветных графических изображений либо цветного текста);
г) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
д) количество файлов должно соответствовать количеству документов,

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информачию,
3) Электронныедокументыдолжныобеспечивать:
а) возможность идентифицировать документ и количество листов в

докумеЕте;
б) возможность поиска по текстовому содержанию докуNlента !l

возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст
явJuIется частью графического изображения);

в) содержать оглавление, соответствующее смыслу и содержанию
ДОК}Т!.{еНТа;

г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам,

разделам (подразделам) данные и закпадки, обеспечивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам,

4) ,Щокрленты, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или
ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

5) Максимально допустимый размер прикрепленного пакета
док).ментов Ее должен превышать i0 ГБ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
админшстративных процедур, требования к порядку их выполнения, в том

числе особенности выполнения административных процедур в
элекгронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнениJI.

3.1.1.. Предоставление государствепной услуги включает в себя
следующие админис,тративные процедуры:



- прием и регистрация Запроса и документов, необходимых для
предоставлеЕия Муниципальной услуги;

- формироваЕие и направление межведомственных информационных
запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении
МуниципальЕой услуги;

- рассмотрение докумеrrтов и принlIтие предварительного решения;
- проведеЕие приемных (вступительных) испытаний (при

необходимости);

- приЕrIтие решениrI о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Муниципальной услуги и оформление результата предоставления
Муниципальной услуги;

- выдача результата предоставления Муниципальной услуги
Заявителю.

3.1.2. Прием и регистрация Запроеа и документов, необходимьlх для
предоставJIеншя Муниципальной услуги

3.1.2.1. Основание дJuI начала административной прочелуры: подача
заrIвления в Организацию, через ЕПГУ, через ИС.

3.|.2.2. Содержание административного действия,
продолжительность и (или) максимальЕый срок его выполнения:

З.1.2.2.|. Прием документов, поступивших через ЕПГУ, ИС или
Организацию.

Запрос и прилагаемые документы поступают в интегрированн}+о с ЕПГУ
иИС.

Результатом административного действия является прием Запроса - l5
миЕут, максимсUIьцый срок выполнения - 1 день.

Результат фиксируется в электроЕной форме в ИС
З.|.2.2.2, Проверка комплектности документов по перечню документов,

необходимых дJuI конкретного результата предоставления Муничипальной
услуги и регистрациrI Запроса либо отказ в регистрации Запроса - l0 минут.

При цоступлении документов с ЕПГУ работник Организации,
ответственный за прием и проверку поступивших документов, в целях
предостаыIеЕия Муниципальной услуги проводит предварительную проверку:

1 ) устанавливает предмет обращения;
2) проверяет правильность оформления Запроса, наJIичие приложенного

электронного образа свидетельства о рождении либо документа,
удостоверяющего личность несовершеннолетнего, и соответствие их
устiшовленЕым Административным регламентом требованиям;

3) проверяет наличие сертификата дополнительного образования, в

сJryчае его отсутствия проверяет возможность выдачи Заявителю сертификата
дополнительного образования.

В случае наличиJI оснований для отказа в приеме документов,
предусмотренньж подрЕвделом 2.9. Административного регламента, работник
Организации HaпpaBJuIeT Заявителю подписанное ЭП работника Организации
решение об отказе в приеме документов с указанием причин отказа не позднее
первого рабочего днJI, следующего за днем подачи Запроса через ЕПГУ.



В сrгrtае отсутствия основаниJI для отказа в приеме документов,
необходимых дJuI предоставления Муниципальной услуги, работник
Организации регистрирует Запрос в ИС, о чем Заявитель уведомляется в

личном кабинете на Епгу.
З.1.2.3. Лицо, ответственное за вы полнение адми нистрати вно го дейс,гви я :

должностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего

решения.
З.I.2.4, Критерий принlIтия решения: соответствие представленных

Заявителем документов требованиям, установленным законодательством
Российской Федерации, в том числе Административным регламентом.

З.|.2.5. Результат выполнения административной прочедуры являются

регистрация Запроса о предоставлении Муниципальной услуги либо отказ в его

регистрации.
Результат фиксируется в электронной форме ИС, а также на ЕПГУ.

3.1.3. Формирование и направление межведомствеllных
пнформачионных запросов в органы (организачии), учас,гвующие в
предоставлении Муниципальной услуги

3.1,3.1. Основание дJuI начаJIа административной процедуры:

регистрациrI Запроса о предоставлении Муниципальной услуги в электронной

форме ИС, а также на ЕПГУ.
З.l,З,2, Содержание административного действия,

продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:
3.1.3.2.1. Запрос о доступном остатке обеспечения сертификата - 15

миIтут, максим€uIьный срок выполнения - 1 день.
Работник Организации формирует и направляет межведомственный

информационный запрос о доотупном остатке обеспечения сертификата.
З.l.З.2.2. Контроль предоставления результата запроса- l 5 минут,

максимаJIьный срок выполнения - 1 день,
Проверка поступления ответа на межведомственные информаtlltоttные

запросы.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административного

действия: должЕостное лицо, ответственное за принятие и подписание
соответствующего решения.

3.1.З.4. Критерий приЕятия решения: Наличие в перечне документов,
необходимых для предоставления Муниципальной услуги, документов,
находящихся в распоряжении у органов местного самоуправления.

3.1.З.5. Результат выполнения административной процедуры:
пол)пIение ответа на межведомственный информационный запрос. Результат

фиксируется в электронной форме в системе межведомственного электронного
взаимодействия.

3.1.4.Рассмотрение документов ш принятие предварительного
решепrrя-3 рабочих дня

3.1.4.1. Основание для начаJIа администра,гивной процедурь]:
Посryпление сведений и документов, направленных Заявителем посредство]!t
ЕIГУ в Организацию.



З.|.4.2. Содержание административного действия,
продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

Работник Организации проверяет сведения и документы, направленные
Заявителем посредством ЕПГУ в Организацию.

В слуrае отсутствия необходимости проведения приемных
(всryпительных) испытаний, Заявителю Еаправляется уведомление по форме
Приложения б к настоящему Административному регламенту, о посещении
Организации с оригиЕ€rлами документов для закJIючения договора.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении
Муниципальной услуги, предусмотренных подразделом 2.10.
Административного регламента, работник Организации направляет Заявителю
подписанное ЭП работника Организации решение об отказе в предоставлении
Муниципальной услуги с указанием причин отказа не позднее 4 (Четырех)

рабочих дней, с момента регистрации Запроса в Организации.
В сJryпrае необходимости проведения приемных (вступительных)

испытаний, Заявителю Еаправляется уведомление по форме Приложения 8 к
настоящему Административному регламенту, о явке на приемные
(всryпительные) испытания с оригиналами документов.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение админис,граl,ивного

действия: должностное лицо, ответственное за принятие и подписание
соответствующего решения.

З.|.4.4, Критерий принятия решения: Наличие в сведениях и

документ€rх, Еаправленцых Заявителем в Организацию посредством ЕПГУ,
оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

З,1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:

решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги или уведомление
о необходимости посетить Организацию для подписания договора, либо

уведомJIение о проведении приемных (вступительных) испытаний.
Результат фиксируется в электронной форме в ИС, Личном кабинете

Заявителя на ЕПГУ.
3.1.5.Проведение приемных (вступительных) испы-ганий (ltри

необходимости).
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры:

обязательность прохождениJI приемных (вступительных) испытаний.
3 .|.5.2. Содержание административного действия,

продолжительность и(или) максимaшьный срок его выполнения:
3.1.5.2.1. Определение даты приемных (вступительных) испытаний (не

более 2 рабочих дней с даты регистрации Запроса:
Подготовка материалов для публикации информачии о дате, времени и

месте проведения вступительных (приемных) испытаний на информаuионном
стенде и официальном сайте Организации, а также для направления

уведомлениrI Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ,
З.1.5,2.2, Публикачия информаuии о дате, времени и месте проведеllllя

вступительЕых (приемных) испытаний на информаuионнолл стенде ll
официа-тrьном сайте Организации (не позднее 3 рабочих дней до даты
проведения вступительЕых (приемных) испытаний):



Размещение информации о дате, времени и месте проведения
вступительньIх (приемных) испытаний.

З,|.5,2.З, Направление уведомления в личный кабинет Заявителя на
ЕПГУ о дате, времени и месте проведения вступительных (приемных)
испытаний (1 рабочий день).

Направление уведомления в Личный кабинет Заявителя на ЕПГУ о дате,
времеЕи и месте проведения вступительньж (приемных) испытаний по форме,
приведенной в Приложении 8 к Административному регламенту.

3.|.5.2.4. Сверка документов (не более 27 рабочих дней с момента
принятия решениJI о проведении вступительных (приемных) испытаний).

Перед нач€шом вступительных (приемных) испытаний Заявитель
представляет оригиналы документов, указанные в подразделе 2.6.

Административного регламента, для сверки работником Организации.
В сл)п{ае соответствия документов кандидат допускается до

вступительItых (приемных) испытаний.В слr{ае несоответствия документов работник Организации
подготавливает решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

З.|.5,2.5. Проведение вступительных (приемных) испытаний (не более
27 рабочих дней с момента принятия решения о проведении вступительных
(приемньrх) испытаний).

Прохождение приемных испытаний.
3.|.5.2,6. Подведение результатов вступительных (приемных)

испытаний (не более 1 рабочего дня).
Формирование результатов вступительных (приемных) испытаний на

основании критериев принятия решениJI, установленных локаJIьными
нормативЕыми актarми Организации.

З.|.5.2.7. Публикация результатов вступительных (приемrrых)
испытаний на информационном стенде и официальном сайте Организачии (l
рабочий лень).

Размещение результатов вступительЕых (приемных) испытаний на
информациовном стеЕде и официальном сайте Организации.

3.1.5.2,8. Направление уведомления Заявителю в случае прохождения
вступительных (приемных) испытаний (1 рабочий день).

Направление работником Организации Заявителю в Личный кабинет на
ЕПГУ уведомления по форме Приложения б к настоящему Административному

регламенту о необходимости посетить Организацию для подписания договора.
З.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административного

действия: должностное лицо, ответственное за принятие и подписание
соответствующего решеЕия.

3.1.5.4. Критерийпринятиярешения:
Обязательность прохождения приемных (вступительных) испытаний для

приема на обуrение по образовательной программе, программе спортивной
подготовки.

Соответствие оригиналов документов ранее предоставленным сведениям
Заявителем посредством ЕIГУ.



3.1.7.Выдача результата предоставления Муниципальной усJlуги
заявителю

3.1.7.1. Основание для начаJIа административной процедуры:
поступление в Организацию зtшвления и документов, предусмотренных
пуЕктом 2.6 настоящего администативного регламента.

Организация проведения вступительных (приемных) испытаний для
приема на обучение по образовательной программе, программе спортивной
подготовки.

3.1.5.5. Результат вьlполнения административной прочедуры:
Прохождение обучающимся вступительных (приемных) испытаний для

приема на обуrение по образовательной программе., программе спортивной
подготовки

Размещение результатов вступительных (приемных) испытаний на
информационном стенде и официальном сайте Организации.

Направление Заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ уведомления по

форме Приложения б к настоящему Административному регламенту о
необходимости посетить Организацию для подписания договора.

3.1.6. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Муниципальной услуги и оформление результата предоставления
Муниципа:rьной услуги.

3.1.6.1. Основацие для начма административной процедуры:
поступление в Организацию заявления и документов, предусмотренных
пунктом 2.6 настоящего административного регламента.

З.|.6.2. Содержание административного действия,
продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения (l рабочий
день):

Подготовка и подписание решения о предоставлении Муниципальной

услуги либо отказа в ее предоставлении.
Работник Организации, ответственньiй за предоставление

Муниципальной услуги, при нмичии оснований для отказа в предоставлении
Муниципальной услуги подготавливает и подписывает усиленной
квалифицированной ЭП решение об отказе в предоставлении Муниципальной
услуги.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной

услуги подготавливает и подписывает усиленной квалифи цированной ЭП
решение о предоставлении Муниципальной услуги.

3.1.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административного
действия: должностное лицо, ответственное за принятие и подписание
соответствующего решения.

З.|.6.4. Критерийпринятиярешения.
3.1.6.5. Результат выполнения административной процедуры:

утверждение и подписание решения о предоставлении Муниципальной услуги
шли отка:}а в ее предоставлении.

Результат фиксируется в виде решения о предоставлении Муниципальной
услуги или об отказе в ее предоставлении в ИС,



З.|.7 ,2. Содержание административного действия,
продолжительность и(или) максимаJIьньlй срок его выполнения (1 рабочий
день):

Работник Организации направляет результат предоставления
Мупиципальной услуги в форме электронного документа, подписанного

усилеЕноЙ квалифицированноЙ ЭП работника Организации, в ЛичныЙ кабинет
наЕПГУ.

Заявитель уведомляется о получении результата предоставления
Муниципальной услуги в Личном кабинете на ЕПГУ.

3.1.7.3. Лицо, ответственное за выполнение административного
действия: должностное лицо, ответственное за принятие и подписание
соответствующего решения.

З.|.1 .4. Критерий принятия решения: Соответствие проекта решения
требованиям з€lкоЕодательства Российской Федерации, в том числе
АдмивистративЕому регламенту.

З.1.7.5. Результат выполнения административной процедуры:

уведомление Заявителя о полr{ении результата предоставления
Муниципапьной усrryги.

Результат фиксируется в ИС, Личном кабинете на ЕПГУ.

Обращение Заявителя в Организацию.
1) .Щ,ля получения Муниципальной услуги Заявитель обращается в

Организацию, где предоставляет пакет документов, предусмотренных пунктом
2.6. настоящего Административного регламента.2) Заявление о предоставлении Муниципальной услуги заполняется на
основании сведений, указанных в документах, предоставленных Заявителем, и

распечатывается работником Организации, подписывается Заявителем в

присутствии работника Организации.
3) В слуrае наличиJl оснований, предусмотренных подразделом 2.9

настоящего АдминистративЕого регламента, работником Организации
Заявителю сообщается об отказе в приеме документов с указанием причин
oTK€L:}a в срок не позднее 30 минут с момента получения от Заявителя
(представителя Заявителя) документов. Решение об отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги,
составляется по форме согласно Приложению 4, подписывается работником
Организации и выдается Заявителю в бумажной форме.

4) При отсутствии оснований для отказа в приеме документов
работник Организации принимает у Змвителя документы, необходимые для
предоставлениrI услуги, и подписанное Заявителем или представителем
Заявителя в присутствии работника Организации заявление о предоставлении
Муниципальной ус.гryги.5) Работник Организации выдает Заявителю расписку о получении
документов, которtц содержит опись о приеме Заявления, документов с

указанием их перечня и количества листов, регистрационного номера
Заявления, даты получения документов от Заявителя и плановой даr,ы
готовности результата предоставления услуги.



3,2. Особенности выполнения административных процедур в
электронной форме.

3.2.1. Предоставление государственной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО
осуществJIяется в соответствии с Федеральным законом N9 210-ФЗ,
Федеральным законом от 27.07.2006 Л9 l49-ФЗ (Об информачии,
информационных технологиях и о защите информации>), постановлением
Правительства Российской Федерации от 25.06.20l2 J\i, бЗ4 кО видах
электроЕной подписи, использование которых допускается при обращении за
пол)леЕием государственных и муниципшlьных услуг).

3.2.2. Щля получения государственной услуги через ЕПГУ или через ПГУ
ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс рсгистрации в

Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА),
Уровень 1"rетной записи ЕСИА, необходимый для получения

муниципальной усlryги через ПГУ ЛО - подтвержденнаrI учетная запись.

3.2.3. Обращение Заявителя посредством ЕПГУ.
l) ,щля полl"rения Муниципальной услуги Заявитель авторизуется на

ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, затем заполняет
Запрос в электронном виде с использованием специаJIьной интерактивной

формы. При авторизации посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА
Запрос считается подписанным простой электронной подписью Заявителя,
представител я Заявителя, уполномоченного на подписание Запроса.

2) Заполненный Запрос отправляется Заявителем в Организацию.
3) Отправленные документы поступают в Организачию пу,lём

размещения в ИС, интегрированной с ЕАИС .ЩО,
4) Заявитель уведомляется о получении Организацией Запроса и

докуrr,rентов в деЕь его подачи посредством изменения статуса Запроса в

личцом кабинете Заявителя на Епгу.
5) В слl^rае необходимости проведения приемных (вступительных)

испытаний в Организации Заявителю в течение 7 (Семи) рабочих дней с даты
регистрации Запроса в Организации в Личный кабинет на ЕПГУ направляется

уведомление о дате, месте и времени проведения вступительных (приемных)
испытаний.

6) Информация о дате, времени и месте проведения вступительных
(приемных) испытаний размещается на информационном стенде и

официальном сайте Организации не позднее, чем за 3 (Три) рабочих дня ло
даты проведениrI вступительных (приемных) испытаний.

7) ,Щля прохождения приемных (вступительных) испытаний Заяви,гель
предоставJIяет в Организацию оригиналы документов, сведения о которых

укЕlзаны в Запросе, ранее направленном Заявителем посредством ЕПГУ.
8) В слl^rае отсутствия оснований для отказа в предоставлении

Муниципальной услуги, указанЕых в подразделе 2.10. настоящего
АдминистративItого регламента, и в течение 4 (Четырех) рабочих дней после
проведения вступительньIх (приемных) испытаний в Личный кабинет на ЕПГУ
направJuIется уведомлеЕие о предоставлении Муниципальной услуги в

соответствии с пунктом 2,З.З.|. настоящего Административного регламента.



9) В случае отсутствия необходимости проведения приемных
(всryпительных) испытаний в Организации Заявителю в течение 4 (Четырех)

рабочих дней с даты регистрации Запроса в Организации в Личный кабинет на
ЕПГУ ваправляется уведомление о необходимости в течение 4 (Четырех)

рабочих дней подписаIIиJI договора посредатвом функционала Личного
кабинета на ЕIГУ в соответствии с пунктом 2.3.З.2. настоящего
Административного регламента.

3.2.4. Обращение Заявителя посредством ИС.
1) .Щля получения Муниципальной услуги Заявитель авторизуется в

ИС, затем заполнrIет Запрос в электронном виде с использованием специальной
иЕтерактивной формы. При авторизации в ИС Запрос считается подписанным
простой ЭП Заявителя, представителя Заявителя, уполномоченного на
подписание Запроса.

2) Заполненный Запрос отправляется Заявителем в Организацию.
3) Заявитель уведомJuIется о получении Организацией Запроса и

документов в день его подачи посредством изменения статуса Запроса в ИС.
4) В слуrае необходимости проведения приемных (вступительных)

испытаний в Организации Заявителю в течеЕие 7 (Семи) рабочих дней с даты
регистрации Запроса в Организации на электронную почту Заявителя,

указанную при регистрации в ИС, направляется уведомление о дате, месте и

времени проведения вступительЕых (приемных) испытаний по форме,
приведевной в Приложении 5 к настоящему Административному регламенl,у.

5) Информация о дате, времени и месте проведения вступительных
(приемньгх) испытаний размещается на информационном стенде и
официальном сайте Организации не позднее, чем за 3 (Три) рабочих дня до
даты проведения вступительных (приемных) испытаний.

б) ,Щля прохождения приемных (вступительных) испытаний Заявитель
предоставJUIет в Организацию оригиналы документов, сведения о которых
указаны в Запросе, ранее натrравленном Заявителем посрелством ИС.

7) В слуrае отсутствия оснований для отк€ва в предоставлении
Муниципапьной услуги, указанных в подразделе 2.\0. настоящего
АдминистративIlого регламента, и в течение 4 (Четырех) рабочих дней после
проведеЕия вступительных (приемных) испытаний на электронную почту
Заявителя, указанЕую при регистрации в ИС, направляется уведомление по

форме, приведенной в Приложении б к настоящему Административному
регла},rенту, о необходимости в течение 4 (Четырех) рабочих дней посетить
Организацию для заключения договора, в соответствии с пунктом 2,3.3.1
настоящего Административного регламента.

8) В слr{ае отсутствия необходимости проведеItия приемных
(всryпительных) испытаний в Организации Заявителю в течение 4 (четырех)

рабочих дней с даты регистрации Запроса в Организации на электронную почту
Заявителя, укЕванкую при регистрации в ИС, направляется уведомление по

форме, приведенной в Приложении б к настоящему Административному
регламенту, о необходимости посетить Организацию для предоставления
оригинЕчIов доlýъ.{ентов и подписания договора в соответствии с пунктом
2.3.З.2. Еастоящего Административного регламента.



9) Выбор Заявителем способа подачи Запроса и докуменl,оt],
необходимьrх для полу{ения Муниципальной услуги, осуществляется в

соответствии с законодательством Российский Федерации.
l0) Порядок приема документов, необходимых для предоставления

Муниципальной услryги, в иных формах в соответствии с Федеральным законом
от 27.07.2010 Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
мунициIItlльных услуг) устанавливается оргаЕизационно-распорядительным
актом Организации, который размещается на сайте Организации.

3.2.5.Способы пол}чения Заявителем результатов предоставления
Муниципальной услуги

l) Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности

результата предоставлеЕия Муниципальной услуги следующими способами:

- личного кабинетанаЕПГУ ивИСi
- по электронной почте;

- Заявитель может самостоятельно получить информацию о ходе

рассмоц)еЕиlI и готовности результата предоставления Муниципальной услуги
посредством:

а) сервиса ЕПГУ <Узнать стаryс Заявления>;
б) по бесплатному единому номеру телефона поддержки ЕПГУ

8(800)1007010;
в) в Сrryжбе технической поддержки ИС 8 (812) 200 98 12.

2) Способы полr{ения результата Муниципальной услуги:
в Личном кабинете на Епгу.
Результат предоставления Муниципальной услуги независимо от

пришIтого решения направляется Заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ.
В случае принятия предварительного решения о предоставлении

Муниципальной услуги Заявителю направляется уведомление в Личный
кабинет на ЕПГУ:

- о необходимости явиться на приемные (вступительные) испытания
с оригинЕUIами документов для сверки со сведениями, указанными Заявителем в

Запросе, направленном посредством ЕПГУ или в Организацию;

- в слrIае отсутствия необходимости приемных (вступительных)
испытаний явиться дJuI подписаЕия договора в соответствии с пунктом 2.3.3.2
настоящего Административного регламента с ориги}tалами документов для
сверки со сведениями, раЕее указанными Заявителем в Запросе, направленном
посредством ЕПГУ или РПГУ в Организацию.

в Личном кабинете Заявителя в Ис.
Результат предоставления Муниципальной услуги независимо от

приIrrIтого решения направляется Заявителю в Личный кабинет в ИС.
В сJryчае принятия предварительного решения о предоставлениri

Муниципа.пьной услуги Заявителю направляется уведомление на элекl,ронllук)
почry ЗаявитеJuI, указаЕную при регистрации в ИС:

- о необходимости явиться на приемные (вступительные) испытания
с оригиц€шами докумецтов дjIя сверки со сведениями, указанными Заявителем в

Запросе, направлеЕном посредством ИС в Организацию, по форме,
приведенной в Приложении 5 к настоящему Административному регламенту;



- в слу{ае отсутствия необходимости приемных (вступительных)
испытаниЙ явиться для подписания договора в соответствии с пунктом 2.З.З.2.
настоящего АдминистративItого регламента с оригиналами документов для
сверки со сведениями, ранее указанными Заявителем в Запросе, направленном
посредством ИС в Организацию, по форме, приведенной в Приложении б к
настоящему Административному регламенту.

В Организации в виде выписки из приказа о зачислении на обучение по
дополнительным общеобразовательным программам, программам спортивной
подготовки по форме, установленной Организацией, в случае пол}п{ения

договора об образовании на бумажном носителе в день подписания .Щоговора.
З) Выдача (направление) результата предоставления Муниципальной

услуги в иных формах, предусмотренных законодательством Российской
Федерации, по выбору Заявителя, осуществляется в порядке, предусмотренном
организационно - распорядительным актом Организации.

З.З. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления
Муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибt<и, 1,о

Заявитель вправе представить в Организацию непосредственно, напраI]ить
почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем,
завереЕЕое печатью заявителя (при наличиu) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной
электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости
исправлениrI доrryщенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути
допущенньж опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа,
содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течеЕие 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об
исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления
Муниципальной услуги документах ответственный специмист Организачии

устан€вливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат
предоставлениlI Муниципальной услуги (локумент) с исправленll ы]\,1и

опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с

обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления Муниципальной услуги (локумент)
Организации направляет способом, указаннь]м в заrIвлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

3.3.3.При самостоятельном выявлении работником Организации
догryщенных им технических ошибок (описка, опечатка и прочее) и принятии

решениJI о необходимости их устранения:
Змвитель уведомjulется о необходимости переоформления выданных

докумеIIтов, в том числе посредством направления почтового отправления по
адресу, указанному в Запросе, не позднее следующего дня с момента
обнаружения ошибок;

исправление технических ошибок осуществляется в течен1lе 5 (I lятrt)

рабочих дней.



3.3.4. Исправление технических ошибок в выданных в результате
предоставления Муниципальной услуги документах не влечет за собой
приостацовление или прекращение оказания Муници пальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и

исполнением ответственными должностными лицами положений
Административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требованиrl к предоставлеЕию муницилальной услуги, а
также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами
Организации по каждой процедуре в соответствии с установленными
настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками
их осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем

руководителя, начаJIьником отдела) ОМСУ проверок исполнения положений
настоящего административного регламента, иных нормативных правовых
актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления государственной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством
предоставления государственной услуги проводятся плановые и внеплановые
проверки.

Плановые проверки предоставления государственной услуги проводятся
не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок,

утвержденным руководителем ОИВ/ОМСУ,
При проверке моryт рассматриваться все вопросы, связанные с

предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или
отдельный вопрос, связанный с предоставлением Муниципальной услуги
(тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления Муниципальной услуги
проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных
предпринимателей, обращениям органов государственной влас,ги, органов
местного самоуправления.- их должностных лиц, а также в целях проверки

устранеЕиrI нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления
в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОИВ/ОМСУ/Организации.

О проведении проверки издается правовой акт Организации о проведени1.1

проверки исполнения административного регламента по предоставлению
Муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленIlые i]

ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку
полцоты и качества предоставления Муниципальной услуги, и предложения по

устранению вьивленных при проверке нарушений. Пр" гlрове,ltеtlии



вЕеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов,
изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению
вьuIвленных при проверке нарушений.

По результатаI\4 рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления
муницлlп(цьЕой услуги.

.Щолжностные лица, уполномоченные на выполнение административных
действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом,
несут персонЕUIьную ответственность за соблюдение требований действующих
нормативньж правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения
административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов
поведения с заrIвителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персонаJIьную ответственность за
обеспечение предоставления Муниципальной услуги.

Работники Организации при предоставлении муниципальной услуги
Еесут персоЕ€UIьную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных
процедур при предоставлении Муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных
интересов физических или юридических лиц, индивидуа,,]ыtых
предпринимателей.

,Щолжностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем
исполнеЕии требований настоящего Административного регламента,
привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим
закоЕодательством РФ.

5.,Щосулебный (внесудебный) порядокобжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

Мупиципальную услуry, а также должностных лиц органа,
предоставляющего Муниципальную услуry,

либо муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесулебное) обжалование

действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществляемых) в ходе
представления Муниципальной услуги, Организацией, работниками
Организации (далее - жалоба).

В случае, когда жалоба подается через представителя Заявителя,
в качестве документа, подтверждающего его полномочия на осуществление
действий от имеItи Змвителя, моryт быть представлены:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации
доверенЕость (для физических лиц).

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
сJryчаlIх:

1) нарушения срока регистрации Запроса о предоставлении
Муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления Муниципальной услуги;



3) тебования у Заявителя документов или информации либо
осуществления действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено законодательством Российской Федераuии для предоставления
Муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых
предусмотрено законодательством Российской Федерации для предоставления
Муниципальной усJryги, у Заявителя;

5) отказа в предоставлении Муниципальной услуги, если основания
отказа не предусмотрены законодательством Российской Федерачии;

6) требования с Заявителя при предоставлении Муничипальной
услуги платы, не предусмотренной законодательством Российской Федерачии;

7) отказа Организации, работника Организации в исправлении
допущеЕIIых опечаток и ошибок в выдаЕных в результате предоставления
Муниципальной услуги документах либо нарушение срока таких исправлений;

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления Муниципальной услуги;

9) приостановления предоставления Муниципальной услуги, если
ocHoBaHIбI приостановления не предусмотрены законодательством Российской
Федерации;

10) требования у Заявителя при предоставлении Муниципальной

услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указываJIись при первоначальном отказе в приеме документов.
необходимых дJu{ предоставления Муниципальной услуги, либо в

предоставлении Муниципмьной услуги, за исключением случаев, указанных в

подпункте 2.7 .2. наст оящего Административного регламента.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в

электронной форме в орган, предоставляющий МуниципальнуTо услугу.

Жалобы Еа решеция и действия (бездействие) руководителя органа,
предоставляющего Муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются
непосредственЕо руководителем органа, предоставляющего Муниципальную
услуry.

Жалоба Еа решения и действия (безлействие) органа, предоставляющего
Муниципальную усJryгу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципЕlль!гуо услугy, или муниципального служащего, руководителя органа,
предоставляющего муниципаJIьную услугу, может быть направлена по почте,
через многофункциональный центр, с использованием информачионно-
телекоммуникационной сети <Интернет>, официального сайта органа,
предоставляющего муниципi}льн}.ю услугу, ЕПГУ, а также может быть
приюIта при личном приеме заrIвителя.

5.4. Основанием для нач€}ла процедуры досудебного (внесулебного)
обжалования явJuIется подача заявителем жалобы, соответствующей
требованиям части 5 статьи 1 1 .2 Федерального закона Jll! 21 0-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование Организации, указание на работника Организачии,

решеIrиrI и действия (бездействие) которых обжалуются;



- фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте
жительства Заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес,
по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

- сведения об обжшrуемых решениях и действиях (бездействии)
Организации, работника Организации;

- доводы, на основании которь]х Заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) Организации, работника Организации. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы
Заявителя, либо их копии.

1) жалоба подается в письменной форме на бумажном носи,ге]IL,, в l,ом
числе на личЕом приеме Заявителя, по почте либо в электронной форме;2) в слrtае подачи жалобы при личном приеме Заявитель
представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с

законодательством Российской Федерации;
3) при подаче жалобы в элекlронЕом виде документы, указанные в

пуЕкте 5.1. настоящего Административного регламента, могут быть
представлены в форме электронных документов, подписанных простой ЭП
уполномочеЕного лица. При этом документ, удостоверяющий личность, не
требуется;

4) в электроIlной форме жалоба может быть подана Заявителем
посредством:

- официального сайта Администраuии муниципального образования
в сети Интернет;

- официального сайта Организации в сети Интернет;
- ЕПГУ;
- федеральной государственной информационной системы,

обеспечивающей процесс досудебного (внесулебного) обжмования решений и

действий (6ездействия), совершенных при предоставлении государственньiх и
МУНИЦИПЕUIЬЕЫХ УСЛУГ.

5) в Организации, Администрации определяются работники, которые
обеспечивают:

- прием и регистрацию жалоб;

- направление жмоб в уполномоченные на их рассмотрение
Организацию, Администрацию;

- рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями
законодательства Российской Федерации.

5.5. Заявитель имеет право на получение информачии и доку\лентов,
необходимьтх для составления и обоснования жалобы, в случаях,
установленньж статьей l1.1 Федерального закона N 2l0-ФЗ, при условии, что
это не зац)агивает права, свободы и законные интересы других лиц и если

указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих
государствеЕную или иную охрашIемую тайну.

5.б. Жалоба, поступившаrI в орган, предоставляющий Муниuипа,qьную

услуц, вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в

течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае



обжаловаЕия отказа органа, предоставляющего государсl,ве н н ),к) \,c"l\,|,\. }r

приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и

ошибок или в слr{ае обжалования Еарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.'l . По результатам рассмотрения жалобы Организация,
АдминистрациrI принимает одно из следующих решений:

l) ж€}лоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решеIlиlI, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления Муниципмьной услуги документах, возврата
Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
закоЕодательством Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, след}.ющего за днем принятия решIения по резу.цьтатам

рассмотрениrI жалобы, заявителю в письменной форме и по желаниlо ,Jаявиl,L-Jlя

в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жапобы.

в слl^rае признаниrI жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заrIвителю дается информация о действиях, осуществляемых органом,
предоставляющим Муниципальную услугу, в целях незамедлительного

устранеЕия выявленных нарушений при оказании Муниципальной услуги, а

также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить
заrIвителю в целях полученшI Муниципальной услуги,

в слl^rае признаниrI жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
зaшвителю даются арryментированЕые разъяснения о причинах принятого

решениJI, а также информация о порядке обжаlования приняl,ого реlliения.
в слl.чае установления в ходе или по результатам рассмоl,рения жrutобы

признаков состава административного правонарушения или преступления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению
жалоб, Еезамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы
прокуратуры.



Приложение Nч I

к административному регламенту
предоставле}iия Муниципальной

услуги
<Запись на обгjение по

дополЕительньlм
общеобразовательным программам)

Перечень нормативliьй правовых актов, регулир},юцих предоставление
Муниципальной услуги

(с 1казанием их реквизитов и источников официмьного опубликования)

l. Конституция Российской Федерации, принятaul всенародным голосованием
|2.|2.199З (<Российскм газета), Ns 237, 25. 1 2. 1 993 );

2. Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассапrблеей ООН
20.11.1989 (<Сборник международньж договоров СССР), выпуск XLVI, i993);

3. Федералъньй закон от 29,|2.2012 ЛЬ 273-ФЗ кОб образовании в Российской
Федерации> (Офичиальный интернет-портаJ,I правовой информачии
http:i/www.pravo.gov.nr, З0.|2.2012, <Собрание законодательства Российской Федерачии>,
31.12.2012, М 53 (ч. 1), ст. 7598, <Российскм газета)>, N З03, 31.12.20l2);

4. Федера.пьньй закоЕ от 04.|2.2007 N9 329-ФЗ кО физической культуре и спорте в

Российской Федерации> (<Российскм газета), Ns 276, 08.12.2007, кСобрание
законодательства РоссиЙскоЙ Федераuии>, 10.12.2007. Ns 50, ст, 6242, <Парламентская
ftrзста)), Ns 1 78- l 80, 1 4,12.2007);

5. Федера.llьньй закон от 06.10.2003 }lb l3l-ФЗ кОб общих принципах организации
местного саI\{оуправления в РоссиЙскоЙ Федерации> (кСобрание законодательства
Российской Федерации>, 06.10.200З, Ns 40, ст. 3822, <ПарламентскаJI газета), N9 186.
08.10.2003, <<Российская газетФ), Ns 202, 08.10.2003);

6. Федеральный закон от 02.05.2006 Ns 59-ФЗ <О порялке рассмотрения обрlttttr,ttий
граждан Российской Федерации> (кРоссийская газета), N9 95. 05.05.2006, кСобрание
законодательства Российской Федерации>, 08.05,2006 Ns l9, ст, 2060, кПарламентская
гапета)),
Ns 70-71, 11.05.200б);

7. Федера.тlьный закон от 27 .07 .2006 Ns 1 52-ФЗ кО персональньIх данных)
(<Российская газето), Ns l65, 29.0'7.2006, <Собрание законодательства Российской
Федерации>, З1.07.2006, N9 Зl (1 ч.), ст. З45l, кПарламентская газета). Ns l26-127,
03.08.2006);

8. Федеральный закон от 25.07.2002 Ns ll5-ФЗ (О правовом поjlожении
иIlострaмIIьD( граждан в Российской Федерации> (кСобрание законодательства Российской
Федерачии>, 29.07.2002, ]',lb 30, ст. З032, <Российская газета), N9 l40, 31.07.2002,
<Парламентская газет ), Ns 144, 31.07.2002);

9. <Семейпьтй кодекс Российской Федерации> от 29,|2.1995 N9 223-ФЗ (кСобрание
законодательства Российской Федерации>, 01.01.1996, N l, ст. l6. <Российская газета>. .Nч

|7 ,27 .01 .1996);
10. Постановление Правительства Российской Федерации от l0.07.2013 N.: 584

кОб использовании федеральной государственной информационной системы кЕдиная
система идентификации и аlтентификации в инфраструктуре, обеспечиванэщей
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых
дlп предоставлениJI государственЕьIх и муниципilльньп услуг в электронной форме)



(Официальньй интернет-портал правовой информачии http://www.pravo.gov.ru. 20.07.20l ].
кСобрание законодательства Российской Федерации>, 29,07,ZOlЗ. Ns 30 (часть II). ст. 4l08):

11. Постановление Правительства Российской Фелерачии от 28.11.20ll Nlr 977
(О федершьной государственной информационной системе кЕдиная систеIlа
идентификации и аугентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информаuиtlнно-
технологическое взаимодействие информационньrх систем, используемых д,хя

предоставлеяшI государственных и муниципirльных услуг в электронной форме>
(<Собрание законодательства Российской Федерации>, 05.12.2011, Nч 49 (ч. 5), ст. 7284>);

12. Приказ Министерства просвещения Российской Фелерачии от 09.11.20l8 Ns l96
<Об угвержлении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по

дополнительIlым общеобразовательным программам) (Официа,rьный интернет_портм
правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 30. l l .20l 8);

13. Приказ Министерства культуры Российской Федерации от l4.08,20l3 Nч l lr+5

<Об угвержлении порядка приема на обуrенце по дополнительным предпрофессионаJl ьным
програь{мzм в области искусств> (кРоссийская газета), Ns 24,05.02.20l4);

14. Распоряжение Правительства Лецинградской области от 29 июля 20l9 года Np

488-р <О персонифичированном финансирования дополнительного образования детеil в

Ленинградской области> (в редакции распоряжение Правительства Ленингралской об;tастлt

от 04 декабря 2020 года Nэ 902-р <О внесении изменения в распоряжение Правительства
Ленинградской обпасти от 29 июля 2019 года Nч 488-р <О персонифицироtsанноN,l

финмсирования дополцительного образования детей в Ленинградской;
16. Устав муниципitльного образования город Волхов Волховского муниципального

райова Ленинградской области;
17. Правовые акты м},ниципаJIьного образования Ленинградской области;
18. Устав Организации;
19. Локальные правовые акты Организации.



Приложение Nл 2

к административному регламент),
предоставления Муни tlи пмьной

усл ),ги
кЗапись на обучение по

дополнительным
общеобразовательным программам )

Форма Запроса о предоставлении Муниципальной услуги

(наименование Организации)

Ф.И.О. (наименование) Заявителя (прелставителя Заявите.,tя)

почтовый ал,рес (лри необхtlдимtlс,ги )

(адрес электрон ной почты)

(реквизиты документа! удостоверяющего личность)

(реквизиты документа,

полномочия представителя Заявителя)

на обу,че н ше IlO

Запрос о предоставленltIr N{унlлцlrпа;rьноI"l vcjl},гlt

Прошу цредоставить Муниципальную услугу <Запись

дополнительным общеобразовательньIм программам) в целях обучения

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка) - обязаmе.,tьное по.,tе

на
(специальность, отделение) - о бязаmельное поле

С уставом Организации, лицензией на право ведения образовательной деяте,пьности,
свидетельством о государствеIrной аккредитации, дополнительными образовательныпtи
программаI\.rи, програNIмаI\.{и спортивной подготовки, правилами поведения, правилами
отчисления, режимом работы Организации ознакомлен(а).

я,
даю бессрочное согласие (до его отзыва мною) на использование и обработку, rtоих
персоЕальЕьD( данньD(, а также персональных данных моего ребенка при осуществлении
административньD( процедур в pal\.rкax предоставлевия Муниципальной услуги кПриеп,t в

м}циципаJIьные образовательные организации Субъекта РФ, реализующие дополнительные
общеобразовательные программы, а также программы спортивной подготовки>. Отзыв
настоящего согласия в случаrIх, предусмотренных ФедерапьныI1 закоlIоNl от ]7.07,]0()6 N!,

(контактн ы й телефон )

подтвер)r(дающеrо



152-ФЗ кО персональных данньrх>, осуществляется на основании моего заявления.
подzlнного в Организацию.

К Запросу прилагаю:

(указывается перечень документов, предоставляемых Заявителем)

1.

2,

3.

Заявитель (представитель
Змвителя)

Подпись Расшифровка подписи

,Щата <_> _ 20_г.



Приложение Nч 3

к административному регламенту
предоставления Муниципальной

услуги
кЗапись на обучение по

дополнительньIм
общеобразовательным программам )

Форма решения об отказе в предоставлении Муничипмьноit 1,c.rl t,и

(Оформляется на официальном бланке Организации)

Кому:

(фамилия, имя, отчество физического
лица)

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

Организация приняла решение об отказе в предоставлении муниttипаlьной услуги
<Заrrись на обучение по дополнительным общеобразовательным програIl!1а){):

|з.2.з. Указать исчерпывающий перечсн ь

документов и нарушевиt'i
применительно к каждом}, док),]\lент\

указать основания такого вывода

Nч пункта Наимепование основания для отказа в
соответствии с Мминистративным
реглzlментом

Разъяснение причин отказа в

предоставлении Муничи пал ьной

услуги
1 2

t3.2.1. Наличие противоречивьIх сведений в
Запросе и приложенных к нему
документах

Указать исчерпывающий перечен ь

противоречий между Запросом и

приложенными к нему документами
1з,2.2 Несоответствие категории Заявителя

кругу лиц, ук€ванных в подразделе 1.2.

Административного регламента

указать основания такого вывода

Несоответствие док}ъ.{ентов, указанных
в подразделе 2.6 Административного
регламента, по форме или содержанию
требоваяиям законодательства
Российской Федерации

1з.2.4. Запрос подан лицом. не имеющиýI
полномочий представлять интересы
змвитеrrя

1з.2.5. Отзыв Запроса по инициативе Заявителя Указать реквизиты заявления об
отказе от предоставления
Муниципа,rьной услуги

3



1з.2.6, наличие медицинских
противопоказаний для освоения
прогрzý{м по отдельньIм видам
искусства, физической культуры и
спорта

Указать на перечень
противопоказаний

lз,z,7 Отсутствие свободньж мест в

Организации

13.2.8. Неявка в Организацию в течение 4
(Четырех) рабочих дней после
получениJI уведомления о
необходимости личного посещения для
заключения договора об образовании

1з.2.9. .Щоступный остаток обеспечения
сертификата допош{ительного
образования в текуцем году меньше
стоимости одного занятия в
соответствии с установленным
расписанием либо сертификат
дополнительного образования
невозможно использовать для обучения
по выбранной процамме

Указать доступный остаток
обеспечения сертификата
дополнительного образования

l3.2.10. Неявка на прохождение вступительных
(приемньш) испытаний в Организацию

13.2.11. Непредставление оригинаJIов
докуN{ентов, сведения о которьц
указаны Змвителем в электронной

форме Запроса на ЕПГУ, в день
проведения вступительных (приемньrх)
испытшrий в Организации либо в случае
отсутствия необходимости проведения
вступительньD( (приемньп<) испьпаний в

день подписания договора
1з.2.12, Несоответствие оригиналов документов

сведениям, указанным в электронной

форме Запроса на ЕПГУ

13.2.13. Отрицательные результаты
вступительньrх (приемных) испытаний

1з,2.14, Недостоверность информации, которая
содержится в документах,
представленных Змвителем, данным,
полученным в результате
межведомственного информаuионЕого
взаимодействия

Вы вправе повторно обратиться в Организацию с

Муниципатlьной услуги после устранения указанных
предост:lвлении Мlъиципальной услуги.

Указать на перечень
непредставленных оригинirлов
документов

Запросом о
оснований

предоставлении

для отказа в



,Щанвьй отказ может бьrь обжалован в досудебном порядке путем направления

жалобы в порядке, установлеЕном в разделе V Административного реглtl}.{ента, а также в

судебном порядке,

,Щополнительно информируем :

(указьгвается информация, необходимм для устранения причин отказа
в предоставлении Муниципальной услуги, а также инаri дополнительнм информация при
наличии)

Уполномоченный работник Организации
(подпись, фамилия, иничиалы)

20г(( ))
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При.чожение Nl 4
к административному регламенту
предоставления Муничипальной

услуги
кЗапись на обучение по

дополнительным
общеобразовательным програ]\{Nlам )

Форма решения об отказе в присме документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги

(Оформляется на официальном бланке Организачии)

Кому

(фамилия, имя, отчество физического
лича)

рЕшЕниЕ
об отказе в прпеме документов, необходипrых для предоставления
Муниципальной услуги <<Запись на обучение по дополнительным

общеобразовательным програ}t]rrам)

В приеме документов, необходимых для предоставления Мчниципапыtоi't ус.rl,гl.t
кЗапись на обучение по дополнительным общеобразовательным программам). Balt отказано
по основанияN,l:

Разъяснение причин отказа в приеме
документов

з

Указать какая Организачия
предоставляет услугу, указать
ин о мацию о месте нахождении
Указать исчерпывающий перечень

документов, непредставленный
заявителем

Указать исчерпывающий перечень
документов. содержащих подчистки и

исправления текста, не заверенные в

порядке, установленном
законодательством Росси йской
Фед l1ии

Указать исчерпывающий перечен ь

документов, содержaшцих повреждения

N9

пункта
Нмменование освования для отказа в

соответствии с Административным
регламентом

1 z
Обращение за предоставлеЕием иной
Муниципальной услуги12,1 .1 .

12.|.2. Змвителем представлен неполный
комплект докумеЕтов, необходимых для
предостalвления Муниципальной услуги

|2.L.з.

12.1,4, .Щокументы сод9ржат подчистки и
исправпения текста, не заверенные в
порядке, установленном законодательством
Российской Федерации

12.1.5. .Щокументы содержат повреждения, наrlичие
которьж не позволяет в полном объеме
использовать информацию и сведения,
содержащиеся в докуN{ентах для
предоставления М},rrиципальной услуги

указать основания такого вывода,Щокументы, необходимые дJuI
предоставления Муниципальной услуги,
}тратили силу



12.1.6 Некорректное заполнение обязат,ельных
полей в форме интерактивного Запроса на

ЕПГУ (отсутствие заполнения,
недостоверное, неполное либо
непр€вильное, Еесоответств}.ющее
требованиям, установленным
Административным регламентом)
Представление электронньrх образов
документов посредством ЕПГУ, не
позвоJuIющих в полном объеме прочитать
текст док},мента и (или) распознать
РеКвИЗИТы ДОКуI\{ента

12.1.7 .

12.1.8. Подача Запроса и иЕьIх документов в
электронной форме, подписанных с
использованием )П. не принмлежацей
Заявителю или представителю Заявителя

12.1 .9. Поступление Запроса, аналогичного ранее
зарегистрированному Запросу, срок
предоставления Муниципа;tьной услуги по
которому не истек на момент поступления
такого Запроса

40

Указать обязагельные гtо.,lя Запрtlса. ttc

заполненные Заявителем. либо
заполненные не в полном объеvе..rибо
с нарушением требований,

установленных Административным

регламентом

указать основания такого вывода

Указать исчерпывающий перечень
электронных образов документов. не
соответствующих указанном!, критерик)

Указать реквизиты ранее поданIIого
аналогичного Запроса

,Щополнительно информируем :

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеlrе док\,\1ен,гоR.
необходимых д'rя предоставления Муниципальной услуги, а также иная допоJlните,л ы lая
информачия при наличии)

Уполномоченное должностное лицо Организации

(полпись, фамилия, инициалы)

(( ) 20г
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Форма уведомления о назначении приемньж (вступительных) испытаний

Кому:

(фамилия, имя, отчество физического
лица)

Настоящим уведомляем Вас о том, что кандидат

на зачисление по Запросу Nэ допущен к прохождению приемных
(встlтIительньтх) испьгганий.,Щата приемных (вступительных) испытаний:
время проведения: адрес:

.Щля прохождения приемных (вступительньгх) испытаний необходимо предоставить
оригинalлы док)л.lентов :

1.,Щокрtент, удостоверяющий личность Заявителя;

2. !окрrенты об отсутствии медицинских противопоказани й для занятий отде.чьныl\tи

вид{ми искусства, физической культурой и спортом;

3. .Щокрtент, удостоверяющий личность представителя Змвителя, в с,lучае обраutения
за предостaвлением Муниципа.пьной услуги представителя Заявителя;

4. .Щокluент, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя. в сjl\,чцс
обращения за предостtвлением Муниципальной услуги представителя Заявителя;

5. Копию свидетельства о рождении кандидата на обуrение или копия паспорта
кандидата на обуrение (при на:rи.ми).

В слуlае неявки для прохождения приемных (вступительных) испытаний в

назЕаченную даry либо несоответствия поступаlющего критериям отбора при прохождении
приемньD( (вступительных) испытаниЙ, Ваш Запрос будет переведен в статус <<Отказано>,

место будет предостllвлено след}.ющему змвителю в очереди.

Уполномоченньй работник Организации

20г(( ))

(подпись, фамилия, иницимы)

Приложение Nч 5

к административному регламенту
предоставления Муниципмьной услуги

кЗапись на обучение по допо",lн и Iе,l ьн ы5l

общеобразователbllы\1 програ1111а\|,)

(ФИО кандидата)
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Приложение Nч 6
к административному реглаN4енту
предоставления Муниципальной

услуги
<Запись на обучение по

дополнительным
общеобразовательным программаl\l )

Форма уведомленшI о посещении Организации для подписания логовора об
образовании на обучение по дополнительным общеобразовательньIм программам,

программам спортивной подготовки
(оформляется на официальном бланке Организачии)

Кому:

(фамилия, имя, отчество физического
лица)

уведомление

20 г N!

По

(наименование Организачии)

итога\1 рассмотренlrя

(фамилия, имя, отчество, место жительства Заявителя)

принято решение о предоставлении Муничипальной услуги <Запись на обчченис llO

дополнительным общеобразовательным програI\{ма}t)) гр
(фамилия, инициалы)

.Щля зак.тпочения с ОрIапизацией договора об образовании необходимо в течение 4
(Четырех) рабочих дней в часы приеN{а посетить Организацию и
предоставить оригияаJIы док}ментов:

l. .Щокуллент, удостоверяющий личность Заявителя;
2, Свидетелъство о рождении несовершеннолетнего либо документ,

удостоверяюIщ.rй личность несовершеннолетнего;
3. Медицинская справка об отсутствии противопоказаний для занятий отдельны]\lи

видaми искусства;
_ 4. .Щокрлент, удостоверяющий личность представителя Змвителя. в слччае

ооращения
за предоставлеЕием Муниципальной услуги представителя Заявителяl
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5. ,Щокрлент, удостоверяющий полномочия предстaвитеJuI Змвителя, в случае
обращения
за 

-предоставлением 
Муниципальной услуги представителя Змвителя.

Уполномоченный работник Организации
ГподпТйЕаййлйя,иницйаrФ

(( ) 20г
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Приложение Nэ 7
к административному регламенту
предоставления Мун иuипмьной

услуги
кЗапись на обучение по

дополнительным

на обl^rение по дополнительным общеобразовательным программам
в paJ\{Kax персонифицированного финансирования дополнительного образования детей

()20г.J\Ъ
Настоящий документ, размещенный в Автоматизированной информационной системе
<Навигатор дополнительного образования в Ленинградской области> (далее - АИС
<Навигатор>) по адресу р47.навигатор.дети, является предложениеNl (офертолi)

(полное Еаименование Организаtlии, осуществляющей образо вател ьн 1,ю деятельность по.lопо,lнltте,,lьны\!
образовательным програм мам )

(далее - Организация), действующее яа основании лицензии N9

G"^4 -*дФ ' 
в лице директора организаuии

действующего на основании Устава.
именуемый в дальнейшем (Исполнитель), заключить .Щоговор об образовании на обучение
по дополнительным общеобразовательным программам в рамках персонифи чированного

финансирования дополнительного образования детей (далее - .ilоговор) с

. выда}lнои

tl

1. Предпrет договора

1.1. Надлежащим акцептом настоящей оферты в соответствии со статьей 438
Гражданского Кодекса Российской Фелерачии считается осуществление Заказчиком в

совокупности всех нижеперетlисленньж действий:
1.1.1. заполнеrтие формы записи на обу{евие по выбранной дополнительной

общеобразоватеJьной прогрilмме (части дополнительной общеобразовательной программы)
посредством АИС <Навигатор> ;

1.1.2. ознакомление с условиями оферты в АИС кНавигатор> по адрес),

р47.навигатор.дети;
1.1.3. выражение согласия на получеЕие образовательньlх услуг по дополнительной

общеобразовательной програI\.rме (части дополнительной общеобразовательной программы)
в paI\,rкax персонифицированного финансирования дополнительного обрaвования детеЙ
посредством ЕiDкатия кнопки (Записаться>.

1.2 Пре,щ.rетом ,Щоговора яв.шIется оказание образовательных услуг Исполнителеrt

Обl"rающемуся в рамках системы персон ифиuированного финансирования
дополнительного образования детей согласно Правилам персонифичированного

обшеобразовательным программам)

Форма договора об образовании
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финансирования дополнительного образования детей в Ленинградской области,

утвержденным распоряжением Правительства Ленинградской области от 29 июля 2019

гола Nч 488-р кО персонифицированном финансирования дополнительного образования

детей в Ленинградской области>( в редакции распоряжения Правительства

Ленинградской области от 04 декабря 2020 года Nл 902-р кО внесении изменения в

распоряжение Правительства Ленинградской области от 29 июля 20l9 года Nч 488-р кО
персонифицироваrном финансирования дополнительного образования детей в

Ленинградской области ;

1,3 По настоящему ,Щоговору Исполнитель обязуется оказать Обучающе\1),ся

образовательную услугу по обучению по дополнительной обшrеобразовательной

програJ\{ме (части дополнительной общеобразовательной программы) в рамках сt,tстемы

персонифичированного финавсирования дополнительного образования детей в

Ленинградской области в соответствии с Правилами персонифичированного

финансирования дополнительного образования детей в Ленинградской области.

}твержденными распоряжеЕием Правительства Ленинградской области от 29 июля 2019

года Nэ 488-р <О персонифиuированном фипансирования дополнительного образования

детей в Ленингралской области>( в редакции распоряжения Правительства

Ленинградской области от 04 декабря 2020 года N 902-р <О внесении изменения в

распоряжение Правительства Ленинградской области от 29 июля 20l9 года Nч 488-р <О

персонифицироваrтном финансирования дополнительного образования детей в

Ленивгралской области;, Федеральным законом от 29.12.20l2 г. Nс27]-ФЗ (Об

образовании в Российской Федерации>, Федеральным законом от 24.07.1998 Nаl24-ФЗ
<Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации>, Семейным кодексом

Российской Федерации, Конвенцией о правах ребенка.

2. Правtt и обязаннtlс,гlr С,горон

2.1. Права и обязанности Исполнителя
2.1,1. Предоставltять возможность Заказчику ознакомиться с: Уставом

Организации, дополнцтельными образовательными программами, лицензией на
осуществлеЕие образовательной деятельности, другими док).ментами, регламентирующими
осуществление образовательной деятельности Организачией.

2.1.2, Зачислить Обучающегося на дополнительную общеобразователыtl,1tl
програI,Iме (отдельную часть дополнительной общеобразовательной програ\I\lы}

(наименование образовательной программы, частtr об шеобразова I е;l ьно й програм м ы)

форма обуrения
2.1.3. Обеспечивать защиry прав Обучающегося в соответствии с

законодатеJIьством.
2.1.4. Обеспечивать охрану жизни, укрепление физического и психического

здоровья Обучающегося, создавать благоприятные условия для инте,Ilлек] \,ajlbHot,o.
нравственного, эстетического развития личности, всестороннего развития его
способностей.

2.1.5. Нести ответственность за жизнь и здоровье Обучающегося во время
образовательного процесса, за соблюдение установленньж санитарно-гигиенических норм,
правил и требований.

2.1.6. Обеспе.швать, в предеJIzrх имеющихся возможностей, максимально комфортные
условия дtя запяпй в помещению(, соответств},ющих санитарньIм и гигиенически\t
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требовшlияr,r, а так же предостaвJцтъ оснащение. соответств\tощее обязате:tыtыIl Hoprla\l и

правилtм, преlрявJIяемым к образовательному процессу.
2.1.7. Гарантировать предоставление образовательной услуги в полном объеме

согласно 1чебному плану.
2.1.8. Предоставлять Заказчику возмож}tость ознакомления с ходом и содержанием

образовательного процесса и итогzlJr.{и освоения программы Обуlающимся.
2.1.9. ОсуществJIять подготовку к участию Обучающегося в соревнованиях.

конкурсах и олимпиадrrх различного уровня,
2.1.10. Сохранять место за Обучающимся в случае его болезни, лечения, карантина и

других случаях пропуска занятий по уважительной причине.
2.1.1l.Направить в адрес Заказчика уведомление о возникновении обстоятельств.

препятствующих оказанию услуги в очной форме, в течение двух рабочих дней после их
возникновения.

2.1.12.В слrIае, предусмотренном п.2. 1. l l., предложить Обччаюrчемl,ся оказаIltlе
образовательной услуги по программе, указанной в п.2.1.2., или анiultltичнtlй
общеобразовательной программе той же направленности в дистанционной форме.
2.2. Исполнитель вправе:

2.2.1. Определять программу развития Организации, содержание, формы и мето.лы
образов ельной работы, корректировать учебный план, выбирать дополнительные
образовательЕые програI\{мы, методические пособия.

2.2.2. Устанавливать режим работы Организаuии (расписание занятий. их
сменность, продоJDкительность уlебной недели и тд.) в соответствии с Уставом.

2.2.3. Поощрять Обучающегося или применять меры дисциплинарного взыскания в

соответствии с Уставом и Правилами внутреннего распорядка Организации.
2,2.4. Привлекать Заказчика к ответственности в случае причинения Организаuии

имущественного вреда по вине Обучающегося в соответствии с действующим
законодательством .

2.3. Заказчик (Обучающийся) обязан:
2.3.1. Соблюдать Правила внутреннего распорядка Организации и следовать Yc-t,aBl,

Организации.
2.3.2. Обеспечивать посещение занятий в соответствии с ),тверж.,(снным

расписанием.
2.3.3. Обеспечивать Обучающегося необходимыми средствами обучения по

дополнительным общеобразовательным программаJt{.
2.3.4. Своевременно информировать педагогических работников о болезни ребенка

или возможном отс}тствии.
2.3.5. Извещать педаюгических работников о сопровождающих в Организацию и

домой Обуlающегося. В случае самостоятельного следования Обучающегося в

Организацию и домой, ответственность за жизнь и здоровье ребенка во время следования
его по маршр}"tу песет Заказчик.
2.4. Закrзчик (Обучающийся) вправе:

2.4.1. Знакомиться с дополнительными общеобразовательными программами.
технологиями и формами обуiения,

2.4.2. Требовать предоставление информаuии по вопросам организации
образовательною процесса.

2.4.3. Участвовать в управлении Организацией в соответствии с ее YcTaBobt.
2.4.4. Принимать участие в оргalнизации и проведении совместных меропрllятий и

праздников.
2.4.5. ПредставJIять письменное змвление о сохранении места в Организациrt на

время отсутствия ребёнка по причинам санитарно-курортного лечения, карантина, отпуска,
командировки, а также в иньD( случмх по согласованию с Исполнителем.
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3. Вопросы персонифицированного финансировання

3.1.Нoмepcepтификaтадoпoлнительнoгooбpaзoвaния:-_
З.2. Срок освоения образовательной прогрaммы \ части образовательной

программы составJIяет _ часов.
3.3. ,Щата начала обуения: l l_
3,4, ,Щата завершения обучения: __J 1 _
3.5. Стоимость образовательной услуги за период с даты начала обучения до даты

зiвершения обучения cocTaBJuIeT
3.6, оказание Исполнителем образовательной услуги является для обучающегося

бесплатным, и оплачивается из бюджета муниципа,lьного образования Ленинградской
области в установленном нормативными правовыми актами порядке на основании
предоставляемого Заказчиком сертификата персонифиuированного финансирования
Обучающеюся.

З"7. Средства сертификата персонифичированного финансирования
Обрающеюся списыв{lются с указанного сертификата в установленном норlt{ативными
правовыми актtми порядке ежемесячЕо в случае, если на l-e число месяцit настоящl!1-1

,Щоювор не был расторгнут.
3.8. Образовательнм услуга признается оказанной в полном объеме в случае

факrической реiшизации образовательной программы в установленном объеме в группе,
независимо от числа факгических посещений обуlающимся занятий в соответствующем
месяце.

4, Ответственность Сторон за неисполнение Ilли ненадлеrкащее исполненltе
обязательств по договору, порядок разреше}tlrя споров

4.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по настоящеIrl),

.Щоговору стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российскойt
Федерации.

4.2. Всо споры между Исполнителем и Заказчиком решаются путем переговоров, а

в спу{ае невозможности достижения договоренности - в сулебном порядке в соответствии с

закоподательством Российской Федерации.

5. Основанrtя ItзмененIiя II рас,l,орженllя .1оговора

5.1. Условия, на которьтх заключен настоящий .Щоговор, могут быть изменены
либо по сопташению сторон, либо в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

5.2. Настоящий ,Щоговор может быть расторгЕут по соглашению Сторон. По
инициативе Исполнителя Щоговор может бьlть расторгнут по основаниям,
предусмотреЕным действующим з.lконодательством Российской Федерации.

5.З. По инициагиве Организации .Щоговор может быть расторгн)т в следующих
сJIrIмх:

5.3.1. отсуrствие медицинскою док}мента о состоянии здоровья обучающегося;
5.3.2. невьшlолнение уrебного плана обучающимся;
5.3.3. окончание полного курса освоения образовательной программыi
5.3.4. наличие медицинского заключения, исключающего возможность дальнейшего

trродолженшI обrrения в Организации;
5.3.5. нарушение Правил внутреннего распорядка Организачии ;

5.3.б. совершеЕие противоправньrх действий и неоднократные нарушения Устава
Организации.
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5.4. Вносимые изменения и дополнения в условия !оговора рассматриваются
сторонalми в недельньй срок и оформляются дополнительным соглашением.

5,5. При возникяовении обстоятельств, препятствующих продолжению оказания
образовательной услуги в очной форме, образовательные услуги по настоящему !оговору
могут бьrrь окваны в дистанционцой форме в случае, если отсутствует отказ Заказчика в

письменной форме, и договор об образовании не расторгнут в соответствии с пl,нктопr l05
Правил персонифицированного финансирования Ленинградской области.

5.б. По окончании срока действия договора об образовании действие такого
доювора продлевается до момента окончаЕия периода обучения по дополнительной
общеобразовательной программе, но не более чем до окончания периода реализации
програI\{мы персонифичированного финансирования, в соответствии с которой определен
номинм сертификата персонифичированного финансирования, и одновременно не более
чем до достижения обrrающимся - участником системы персонифицирован l{ого

финансирования 18 лет, в случае, если договор об образовании не рас,lоргI{\,т в

соответствии с пунюом 105 Правил персонифичированного финансирования
Ленинградской области по состоянию на 20 день до момента окончания срока дейсr,вия
доювора об образовании.

6. Заключrrтельные поло?fi..ения

6.1. Настоящий .Щоговор может быть зак,qючен как в бl,rta;KHoit. так lt в

элекгронной формах и подписан уполномоченным представителем Заказчика, в том числе
простой электронной подписью посредством ивформационно-телекоммуникационньtх
сегей общего поJIьзокlЕиJl и АИС <Навигатор>.

6,2. Сведения, указанные в настоящем !оговоре, соответствуют информаuии,

размещенной на официальном сайте Организации в сети кИнтернет>.
6.З. Под периодом предоставJIеЕия образовательных услуг (периодом обучения)

понимается промежуrок времени с даты издания приказа о зачислении Обучающегося в

Организацию, до даты издания приказа об окончании обучения или отчис.,lения из его из
Организации.

6,4. Стороны по взаимному согласию вправе дополнить настоящий !оговор
иными условиями. Изменения и дополнения настоящего .Щоговора могут производиться как
в буплажпой, так и в элекгронной формах и подписываться уполномочен н ы!lи
представителями Сторон, в том числе простой электронной подписью посредс,гв()м

ипформационно-телекоммуникациоttньгх сетей обцего пользованllя и АИС кIlавtлга,горt,.

6.5. Настоящий .Щоговор составлен в 2-х экземплярах. tlo одноl1ч д.lя ка,лiдой и]
сторон. Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу.

б.б. .Щоговор лействует до полною исполнения обязательств Сторонами.

7. Реквизиты и подписи Сторон

Заказчик Обучающийся

(фамилия, имя, отчество
(при наличии ))

(дата рождения) (дата рождения)

исполнитель

(полное нмменование и

фирменное нмменование
(при нали.ши) организации)

(фамилия, имя, отчество
(при наличии)/наименование

юридического лица)
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(место нахождения) (место нахождения/
адрес места жительства)

(алрес места жительства)

(паспорт: серия, номер,
когда и кем выдан)

(паспорт: серия, номер.
когда и кем выдан)

(банковские реквизиты) (бавковские реквизиты
(при наличии), телефон)

(банковские реквизиты
(при наличии), телефон)

(подпись)
м.п.

(полпись)
м.п.

(подпись)
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.Щокумент.
удостоверяющ
ий личность

Описание документов, необходимьrх для предоставления Муниципапьной услуги

Паспорт гра}цанина
ссср

Класс
докуп,lента

Виды документа Общие описания документов При подаче через ЕПГУ (РПГУ)

l 2 J 4

.Щокументы, предоставляемые Заявителем
Запрос о предоставлении
Муниципальной услуги

Запрос должен быть оформлен по форме, указанной в
Приложении 2 к Административному регламенry

При подаче заполняется
электронная форма Запроса

Паспорт граяцанина
Российской Федерации

Паспорт долхен быть оформлен в соответствии с
постановлением Правительства Российской Федерации
от 08.07.1997 ]\Ь 828 (Об утверждении Полохtения о
паспорте гражданина Российской Федерации, образца
бланка и описания паспорта гражданина Российской
Федерации>

Указываются реквизиты документа
в электронной форме Запроса

Образеu паспорта гражданина Союза Советских
Социалистических Республик и описание паспорта

утверждены постановлением Совмина СССР от
28.08.1974 N! 677 <Об утверждении Положения о
паспортной системе в СССР>.
Вопрос о действительности паспорта граяtданина СССР
образца l 974 года решается в зависимости от
конкретных обстоятельств (постановление
I1рави,гельства Российской Федерачии от 24.02.2009 Л!
l5З <О признаtrии действиr,е;lьным и до 01 июля 2009 г.
паспортоI] l,раждаяина СССР образrtа l974 года лJIя
некотtlрых категорий иI{0страIlIlых граж,цаll и лиц без

Приложение No 8
к административному регла]\{енту

предоставления Муниципальной услуги
<Запись на обучение по дополнительным

общеобразовательным про!раммам)

Указываются реквизиты документа
в элек,гронной форме Запроса
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Формы установлены Инструкчией по обеспечению
футrкчионирования системы воиIIского учета граждан
Российской Федерации и порядка проведения смотров-
конкурсов на лrrшую оргаIlизацию осуществления
воинского учета, утвержденнсtй приказом Министра
обороны Российской Федерации от l8.07.20l4 Jф 495

Указываются реквизиты документа
в электронной форме Запроса

Общие описания документов При подаче через ЕПГУ (РПГУ)Класс
доку {ента

Виды документа

42 з

.Щокументы, предос,Iавлясмые Заявителем
грахцанства>)

Указываются реквизиты документа
в электронной форме Запроса

Форма утвержлена приказом МВ.Щ России от 13.1 1.2017
Ns 851 (Об утверщдении Административного
регламента МиЕистерства внугренних дел Российской
Федерации по предостtвлению государственной услуги
по вьцаче, зzlмене паспортов грахцанина Российской
Федерации, удостоверяющих личность грtuкданина
Российской Федерации на территории Российской
Федерации>

Временное
удостоверение личности
граждаЕина Российской
Федерации

Российской Фе,,rе llllll:

l

.Щокументы воинского
учета (военного билета
солдата" матроса,
сержанта, старшины,
прапорщика, мичмана;
военного билета
офицера запаса;
справки вз:lмен
военного билета;
временного

удостоверения,
вьцанного взаме}l
военного билета:

удостоверение
личности офичера:

удостоверение
личности
военнослужаIIlеI ()



вид tta lкительство.
выдаваемое
иносr,ранному
гражданиl{у (дубликат
вида Ita жительство)

52

Образеu бланка л,вержден приказом MBff России от
09.08.20l 7 N9 б l 7 (Об },,I,верждении форм бланков вида
на жительство)

Указываются рекl]изиты документа
в э;tектронной форме Запроса

Класс
док),мента

Виды документа Общие описания документов При подаче через ЕПГУ (РПГУ)

3l 2

!о менты, оставляемые Заявителем

Указываются реквизиты документа
в электронной форме Запроса

Паспорт иностранного
гражданина

Паспорт иностранного гражданина либо иной докушлент,

установленный Федера.пьньп,t з,жоном от 25.07 .2002
],l! l l5-ФЗ <О правовом положении иностранЕьrх
граждitн в Российской Федерации> или признаваемый в
соответствии с международньш договором Российской
Федерации в качестве документа, удостоверяющего
]Iи чll()с,I,ь ин Il I l()I () ина

У казываются реквизиты документа
в электронной форме Запроса

Свидетельство о

рассмотрении
ходатайства о признtlнии
лица беженцем на
территории Российской
Федерачии по существу

Форма 1тверяиена приказом МВ.Щ России от 21.09.2017
М 7З2 (О свидетельсl,ве о рассмотрении ходатайства о
признatнии беженцем lla территории Российской
Федерации по сущес] ву) (вместе с кПорялком
оформления. выдачи и обмена свидетельства о

рассмоlрении ходатайства о признании беженцем на
,lc

и,],() ии Российской Фе }, II() с IIl ))

4

временного
удостоверения,
вьцанного взамен
военного билета
офицера запаса;

удостовереЕия
гражданина"
подлежащего призыву
на военную службу



свидетельство о
llре.цоставлении
врсмснного убежища на

(2

Форма бланка \l,верждена приказом MBfl России or,
28.09.2017 Л! 7-+I (Об утверждении Порялка
оформления. вы.:lаtIи и обмена свилетельства о

Указываются реквизиты документа
в э.llектронной форме Запроса

Класс
документа

Виды документа При подаче через ЕПГУ (РПГУ)

l 2 4

!,окамеlIты, предоставляемые Заявителем
Вид на жительство
лица без гражданствц
содержащий
электронный носитель
информации

Указываются реквизиты док),мента
в электронной форме Запроса

Удостоверение беженца Форма удостоверения беженца утверждена
постilновлением Правительства Российской Федерации
от 10.05.20l l J\Ъ 356 (Об удостоверении беженца>

Указываются реквизиты документа
в электронной форме Запроса

Разрешение на
временное проживание,
вьц,шаемое лицу без
гражданства (с
отметкой о разрешении
на времеяное
проживание)

Форма угверх<лена приказом МВ.Щ России от 08.06.2020
М 407 (Об 1тверждении Административного
регламента Министерства внутренних дел Российской
Федерации по предостirвлению государственной услуги
по вьцаче иностранным граждана^,t и лицам без
гражд{lнства разрешения на временное проживание в

Российской Федерации, а также форм отметки и бланка
документа о разрешении на временное проживание в
Российской Федерации>

Указываются реквизиты документа
в электронной форме Запроса

(iправка о

рассмотрении
заявления о
предоставлении
временного убежища
на территории
Российской Фелераuии

| 
Форма справки ) тверждена приказом МВ! России от
28.09.20I7 Np 74l "Об утверждении Порялка
оформления. вьцачи и обмена свидетельства о
предоставлении временного убежища на территории
Российской Феjtсрации и форм локументов, вьцаваемых
иностранным l ражданам и лицам без гражданства,
обратившимся за lIредоставлением временного убежиrца
на территории lhссийской Федерации>

Указываются реквизиты документа
в электронной форме Запроса

lc то ии Российской lI оставлеlltlll в ]\,lенIlого иulа на тс ит() ll ll

Общие описания документов

J

Образец бланка угвержден приказом МВ.Щ России от
09.08.2017 М бl7 (Об утверждении форм бланков вида
на жительство)



flипломатический
паспорт гражданина
Российской Фе,перачии

54

Форма у:rостоверения утверждена приказом МВ!
России tlt, 02.08.2017 М 589 кОб утверждении формы
свиде,I,еJI ьс,гва о регистрации ходатайства о признании
лица вынужденным переселенцем, формы

осl ()l]c I,1ия вынужденного п еселенца)
Оформlrяется в соответствии с постановлением
Прави-l e;lbcTBa Российской Федерации от l4.03.1997
Ns 29lt к()б утверждении образчов и описания бланк<lв
основных документов, удостоверяющих личность
гра)Qlаll ll lia Рtlсси йской Фелерачии за пределами
Российской ФелераItии>

Указываются реквизиты документа
в элекr,ронной форме Запроса

Класс
документа

Общие описания докуIиентов При подаче через ЕПГУ (РПГУ)

1 з 4

.Щокументы, предоставляемые Заявителем
Федерации Российской Федерации и форм докуtvентов, вьцаваемьrх

иностzlнным гражданilJ\,r и лицzlм без гражданства,
обратившимся за предост:iвлением временного убежища
на территории Российской Федерации>

Справка о приЕятии к
рассмотению
Заявления о вьцаче
вида на жительство
(продлении вида на
жительство)

Форма угвержлеЕа прикirзом МВ,Щ России от 11.0б.2020
Ns 417 кОб угверждении Администрамвного
реглtlмента Министерства вЕ)пренних дел Российской
Федерации по предостa!влению государственной услуги
по вьцаче иностранЕым гражданzrп{ и лицам без
грапцанства вида на жительство, замене иЕостранным
гражданаN,l и лицам без граlrцанства вида на жительство
в Российской Федерации>

Указываются реквизиты докр{ента
в элекгронной форме Запроса

Свидетельство о

рождении
Форма рвержлена приказом Минюста России от
lЗ.08.20l8 NЬ l67 (Об утверждении форм бланков
свидетельств о государственной регистрации актов
граIцаlIского состояIIия и Правил заполнения форм
бланков свидетельств о государственной регистрачии
актов I,ражJlанского состояния)

Указываются реквизиты документа
в электронной форме Запроса

Удостоверение
вынужденного
переселенца

Указываются реквизиты документа
в эlrектронной форме Запроса

Виды докуtлtента

2



,Щокумент,
подтверждilющ
пй
полномочия
заявителя
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Раопорядительfiый акт должен содержать:
_ нммеfiов:lние уполномоченного органа опеки и
попечительства;
- реквизиты распорядительного акта (лата, номер);
- фамилию, имя, отчество лица, назначенного опекуном
(попечителем);
- фамилия, имя отчество лица, которому назначен
опекун (попечитель);
_ подпись руководителя уполномоченного органа

floKyMeHT должен содерх(ать следующие сведения:
- Орган, вьцавший доверенность;
_ Серию и (или) номер документа;
- Ф.И.О лица, которому документ выдан;
- Ф.И.О. опекаемого (полопечного);
- .Щату вьtлачи, подпись лица, вьцавшего документ.
печать.
С докуллентом дополнительно предъявляется :

- документ, удостоверяющий личность опекуна
(попечителя);
-свидетельство о рождении ребенка (в случае опеки
(попечения) над несовершеннолетним)l
- нормативный tlравовой акт об установленlли оllеки

Указываются реквизиты документа
в электронной форме Запроса

Класс
докумеЕта

Виды док}мента

1 2 з 4

.Д,окумеllты, предоставJIяемыс Заявите.:lсм

.Щоверенность .Щоверенность должна быть оформлена в соответствии с
требованиями з:конодательства Российской Федерации,
в том числе ст. 185, 185.1 Гражданского кодекса
Российской Федерации

Указыватотся реквизиты документа
в электронной форме Запроса

Опекунское
удостоверение (для
опекунов
несовершеннолетнего и
недееспособного лица);
попечительское
удостоверение (для
попечителей
несовершеннолетнего
или ограниченно
дееспособного лица)

(I]опечения) ( Iloc,|,alloBJleHис. IlO я)(еlI l,c. llI]и каз)

Общие описания документов При подаче через ЕПГУ (РПГУ)

Распорядительный аrг
фаспоряжение, приказ,

решение,
постановление)
уполномоченного
органа опеки и
попечительства о
назначении опекуна
(попе.rителя)



Класс
докуý{ента

Виды докуъ,tента Общие описания документов При подаче через ЕПГУ (РПГУ)

I 2 4

!окументы, предоставляемые Заявителем
Паспорт гражданина
Российской Федерации

Паспорт должен бьпь оформлен в соответствии с
постчlновлением Правительства
Российской Федерации от 08.07.1997 N9 828
<Об угверяцении Положения о
паспорте гражданина Российской Федераuии, образца
бланка и описания паспорта
граждilнина Российской Федерации>

При подаче предоставляется
электронный образ документа

При подаче предоставляется
электронный образ документа

Справка о рождении
ребенка на территории
Российской Федерации,
вьцанЕм органами
зalписи актов
гражданского
состояния

Форма справки о рождении угверr{дена приказом
Минюста России от 01.10.2018 Ns 200 кОб }тверждении
форм справок и иньж документов, подтверждttющих
нa!личие или отс)лствие фактов государственной
регистрации акгов гракданского состояния, и Правил
заполнения форм справок и иных документов,
подтверждающих нalличие или отсутствие фактов
государственной регистрации актов грах{данского
состояния)

свидетельство о

рождении ребенка.
выданное консульским
учреждением
Российской Федераttи и

за пределами
территории Российской
Фед lI

Форма утвержлена прик:вом Минюста России от
I 3.08.20l 8 Ns l 67 кОб утверждении форм бланков
свидетельств о государственной регистрашии акгов
гра}цанского состояния и Правил заполнения форм
бланков свидетельств о государственной регистраuии
актов I?ажданского состояния))

!окумент,
удостоверяющ
ий личность
несовершеннол
етнего

{окумент,
подтверr(дающий факт
рождения и
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При рожлении ребенка на территории иностраI{ного
государства - участника Конвеtrции. о,lменякlщей
r,ребование JIегализации иностраItllых офиtlишlьных

При подаче предоставляется
электронный образ документа

При l ttlлачс предосIаt].lяеlся
электронн ый образ jl() кумента

сгис Ilии eI l Kit. _локуплентов. заключенной в Гаагс l ,,щQрд ]9ý]_t (1,1la

з
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Класс
документа

Виды документа Общие описания докрлентов При подаче через ЕПГУ (РПГУ)

l 2 з 4

!,окумепты, прсдоставляемые Заявптелем
вьцанньй и

удостоверенньй
штампом ((iлпостиль>

компетентным органом
иностанного
государства с

удостоверенньIм в

установленном
законодательством
Российской Федерации
переводом на русский
язык



Класс
документа

Виды документа Общие описания документов При подаче через ЕПГУ (РПГУ)

1 4

!окумепты, предостдвляемые Заявителем
При подаче предостirвляется
элек,гронный образ док}ъ{ента

floKyMeHT,
подтверждаю-
rци й

регистрацию в
системе
индивидуаJIьно
го

.Щокрлент,
IIодтверждающий факг
рождениJI и

регистрации ребенк4
вьцанный
компетентным оргаЕом
инострzlнного
государства,
переведенный на
русский язык и
легализованный
консульским
учреждением
Российской Федераuии
за пределами
территории Российской
Федерации

!окумент,
подтверждаю-
щий регистраllию в

системе
индивидуаJI ыlого
(персонифиltированIlог
о) учета либо
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Уника_iIьный номер индиви.цу:rльного JIицевого счета,
используемый для обрабоr ки сведений о физическом
лице в системе индивилуаJrьного
(персонифичированного ) _\,че,га, а также для
иден rификации и аутенl иlРикаuии сведений о

физическом лице при прс,lt()ставJlении государствеIlных

При по.цаче предоставляется
электрllн ный образ докчмента

им llиltипалыlых сл г I.] и с II()Jl нени и ita ствсlll]ых

2 з

При рохtдении ребенка на территории иностранного
государства, не являющегося r{астником Конвенции,
отменяющей требование легализации иностранных
официальньп< документов, заключенной в Гааге 5

октября 1961 года



Класс
докуиента

Общие описания докумеIIтов При подаче через ЕПГУ (РПГУ)

1 2 ) 4

.Щокументы, предоставляемые Заявите.лем
(персонифичир
овzlЕного)

)п{ета

Мелицинская
справка

Свидетельство
обязательного
пенсионного
страхования,
содержащие стрiжовой
номер
индивиду{lльного
лицевого счета
(СНИЛС) гракцанина в
системе
индивидуzrльЕого
(персонифичированног
о) учета либо докуп{ент,
подтверждающий
регистрацию в системе
индивидуального
(персонифичированног
о) уче,l а. содержаIций
страховой номер
индивидуального
лиltевого счета
(СIlИЛС) граждаIlина в
сис,l,сN{е

инjlи l]илуального
(персонифиrlированноI,
о) \l{cIli

f]tlKr rt сttr,ы об
о-l с\ IcIl]tlIl
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и муниципальньо< функций в соответствии с
Федеральньш законом от 01.04.1996 NЬ 27-ФЗ "Об
индивидуальном (персонифичироваrrном) учете в
системе обязательного пенсионного страхования".
УказываЕтся на обратной стороне Страхового
свидетельства обязательного пенсионного страховаяия
(вьцавного до вступления в силу Федерального закона
от 01.04.2019 Ns 48-Фз "о внесеЕии изменеиий в
Федера:tьный закон "Об индивидуальном
(персонифицированном) учете в системе обязательного
пенсионного страхования" и отдельЕые законодательные
акты Российской Федерации"), либо в докlменте,
подтверждающем регистрацию в системе
индивидуilльного (персонифицированного) учета,
выданном в соотвстствии с постановлением Правления
ПФР от l3.06.20l9 N З35п "Об утверя<дении формы
документа, подтверждающего регистрацию в системе
индивидуtlльного (r tерсонифицированного) учета, и
Ilорядка его оформлсtrия в форме электронного
локумента"

Медицинская справка по форме Лл 086-у. утвержленная
IIриказом Минзлрава России от l5.12.2014 ЛЬ 834н

Ilреlоставляется оригинiлл
jtoк},Meli га в Организаltию при
по.,1lIисании доI,овораII )l lll]()показании для <Об утверждении t,tr и l] Il }l ваIllIых 0 м медицинскои

Виды документа
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Класс
док}мента

Виды документа Обцие описания док}.ментов

2 з 4

fl окумеlrты, предоставлясмые Заявителем
заняrий отдельньIми
видitN{и искусствц
физической кульryрой
и спортом

документации, используемых в медицинских
оргtlнизациях, оказывающих медицинск},ю помощь в
амбулаторных условиях, и порядков по их заполнению))

!окументы, запрашпваемые в порядке межвсдоNtствеllного ипформационного взаимодеI-лствия

Сертификат
дополнительно
го образования

Сертификат
дополнительного
образования

Элекгронная реестроваJI запись в ИС о включении

ребенка (обладателя сертификата) в систему ПФ.ЩО
Запрашивается у Администрации

При подаче через ЕПГУ (РПГУ)

1


